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Osnovna skole Domovinske zahvalnosti

Na temelju ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN
152/14.) i &lanka 24. Statuta OS Domovinske zahvalnosti - Knin, Skolski odbor na

sjednici odrzanoj 30. rujna 2015. godine, a na prijedlog UcCiteljskog vije¢a i Vijeca
roditelja, donosi:

GODISNJI PLAN | PROGRAM RADA SKOLE
ZA SKOLSKU 2015./16. GODINU

OSNOVNA SKOLA
DOMOVINSKE ZAHVALNOSTI

KNIN

Klasa: 602-02/15-01/289

Urbroj: 2182/1-15/01-01

Knin, 30. rujna 2015.

Ravnatelj: Predsjednica skolskog odbora:

Ilvan Uzun Snjezana Markovi¢ Komarica
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Osnovna skole Domovinske zahvalnosti

1. UVJETI RADA
1.1. Podaci o upisnom podrucju skole

Osnovna $kola Domovinske zahvalnosti (u daljnjem tekstu Skola) pokriva upisno
podrucje Kovaci¢, Vrpolje, Kninsko polje, Golubi¢, Strmica, Plavno, Polaca,
Kijevo, Civljane i Cetina.

U samom gradu to je dio od nadvoznjaka (iznad Zeljeznicke pruge) prema
sjeveru i u pravcu Splita s lijeve, a dijelom i s desne strane ceste. (ulice: Hrvatskih
vitezova, Lasvanski put i Derekova ulica, .. )

Dio ucenika maticne Skole su putnici (oko 200 ucenika), a prijevoznik je
Cazmatrans Dalmacija sa sjedistem u Benkovcu.

Podrucna skola Golubi¢, zapocela je sa radom u drugom polugodistu 2005./06.
skolske godine, a i ove skolskoj godini ce raditi u jednoj smjeni sa Cetiri Cista
odjela.

U podrucnoj skoli Kijevu nastava ce se odvija u jednom kombiniranom odjelu.
Ucenici iz Kijeva nakon zavrsenog IV. razreda skolovanje nastavljaju, uglavhom, u
osnovnoj skoli Milan Begovic u Vrlici.

1.2. Prostorni uvjeti
1. 2. 1. Unutrasnji prostori

> Maticna skola

Maticna skola nalazi se u ulici Josipa Jovica 2, odmah ispod policijske
postaje. Zivot i rad $kole organiziran je u vlastitom objektu koji je elementarno
obnovljen i predan na upotrebu 14. 10. 1996. godine.

Skolske godine 2003./04. izvriena je sanacija objekta koja je obuhvatila
postavljanje novih parketa ili brusenje i lakiranje postojecih, izmjenu stolarije,
postavljanje zavjesa ili Zaluzina, izmjenu krova na sjevernom krilu (prizemnica),
bojenje unutrasnjosti i fasade, postavljanje keramickih plocCica u sanitarnim
cvorovima dvorane i sanaciju kotlovnice.
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Osnovna skole Domovinske zahvalnosti

Skolske godine 2012./2013. izvriena je sanacija ucionica u prizemlju. U
potpunosti je obnovljen parket i kupljene su nove klupe, stolice, ormari i katedre
za ucionice. KnjiZznica je preseljena u prizemlje u mnogo prikladniji prostor.
Opremljena je multimedijalnim sadrzajima (projektor, tv, projekcijsko platno,
stolno racunalo.

Skolske godine 2013./2014. sanirane su ucionice u ostatku prizemlja i dijelu
prvog kata. U ucionici engleskog jezika, koja je stradala u poplavi parket je u
potpunosti izmijenjen. U potpunosti je obnovljeno sjeverno krilo i taj dio skole
sada udovoljava svim energetskim standardima

Skola ima:

9 ucionica razredne nastave

2 ucionice za posebni odjel

14 ucionica u koje je uvedena specijalizirana nastava
1 informaticku ucionicu

8 kabineta

8 sanitarnih ¢vorova

1 knjiznica

1 Sportska dvorana

2 svlacionice

1 mala Sportska dvorana

1 kuhinja sa blagovaonicom

5 ureda ( ravnatelja, tajnistvo, racunovodstvo, pedagog i psiholog,

logoped)
Prostorija za skolski bend - glazbeni kabinet

prostor za zdravstvenu brigu o djeci

Navedeni prostori koriste se u dvije smjene i nedostatni su za potpuno
uvodenje kabinetske nastave u svim nastavnim predmetima.
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Osnovna skole Domovinske zahvalnosti

1.2.2. Adaptacija i dogradnja objekta

Sanirane su sve ucionice u prizemlju i dijelu prvog kata
Obnovljen je parket u potpunosti u prizemlju i na prvom katu
Sanirani su osteceni dijelovi krova na sportskoj dvorani

U potpunosti je obnovljena informaticka ucionica

Sanirane su vodovodne cijevi u jednom dijelu ucionica.

YV V VY VYV V V

Sukladno mogucénostima obnavlja se Skolska oprema, nastavna
sredstva i pomagala

A\

Postavljen je wirelless u skoli
> lzraden je glavni projekt skole

> U tijeku je postupak Fonda za zastitu okoliSa za energetskom
obnovom skole

1.2.3. Planirana adaptacija

> Kabinet TZK - a potrebno je temeljito obnoviti (laminat +
plocice)

Dovrsetak obnove parketa u skoli
Zamjena dotrajalih klupa i stolica
Kanalizacija je dotrajala i treba je izmijeniti.

Potrebno je urediti vrt u procelju skole

YV V YV V V

Potrebno je hitno ugraditi hidrantsku mrezu na drugom katu
istocnog krila skolske zgrade - opomena inspekcije.

A\

Potrebno je velik dio udionica obnoviti (pogotovo parket)

> Nedostaje didaktickih pomagala u ucionicama (najvise u
posebnim odjelima.

1.2.4. Vanjski prostor
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Osnovna skole Domovinske zahvalnosti

Vanjski prostor skole je dovoljno velik, ali nije dovoljno ureden da bi bio u

odgovarajucoj funkciji. Ve¢ pri gradnji skole napravljeni su propusti ili radovi nisu
obavljeni: nerijesSene povrsinske vode, neograden prostor (uniStena ograda na
nekim dijelovima), nedovrseni sportski tereni, nedavno obnovljeni, vec¢ su u dobroj
mjeri devastirani.

U proteklim godinama se ulagalo u vanjske prostore ali nedovoljno:

Izraden je projekt za uredenje terena na juznoj strani skole

Juzno od skole izravnat je teren i tako pripremljen za oplemenjivanje - formiranje
botanickog vrta za potrebe nastave prirode i biologije.

Ograden je skolski prostor dvoriste i tako sprijeCeno ometanje nastave, a
narocito u vecernjim satima.

Saniran je zid do zapadnog krila skole i tako je ulaz u skolu djelomicno
zasticen od povrsinskih voda.

Na sjeverozapadnoj strani travnate povrsine napravljena je vanjska ucionica
u sklopu projekta ,,Jana - voda s porukom*

U tijeku su ili netom zavrseni slijededi poslovi:

>

>

Izradena je geodetska podloga za sve vanjske prostore skole.
Vrsi se uknjizba skole. Projekt je pri samom kraju.

Ogradu oko igralista potrebno je popraviti, iako je nedavno
obnovljena

Neophodan je nabavka traktora kosilica budué¢i da je travnata
povrsina oko skole ogromna.

Potrebno je ¢im prije urediti Skolsko procelje i prosiriti parking na
lijevu stranu

U tijeku je sanacija postojece vanjske stolarije i termoizolacije

Prikupljena je dokumentacija za eventualnu kompletnu obnovu skole i
projekt je prijavljen Fondu za zastitu okolisa i energetsku ucinkovitost

Izraden je elaborat ustede na rasvjeti u ucionicama

Trenutno je u pripremi uvodenje e-dnevnika i interaktivnih ucionica u
suradnji s Carnetom iz Zagreba.
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Osnovna skole Domovinske zahvalnosti

1.3. Podrucna skola Golubic¢

Podrucna skola u Golubic¢u ima Cetiri ucionice i ostale prostorije za normalno
odvijanje nastave u jednoj smjeni.

Vanjski prostor je bez povrsina za tjelesnu i zdravstvenu kulturu.

1.4. Podrucni odjel Kijevo

U Kijevu je jedan kombinirani odjel u kojem se trenutno nalazi samo dvoje
ucenika. Nastava se odvija u dvije prostorije i na igralistu.

Zgrada je katnica sa 6 ucionica i ostalim prostorijama.

Neke dijelove je donedavno koristila opcina, a sada su van funkcije. Zgrada
je u potpunosti sanirana s vanjske strane (stolarija, toplinska izolacija, krov), dok
je unutrasnjost skole jos uvijek veliki problem.
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Osnovna skole Domovinske zahvalnosti

2. DJELATNICI SKOLE

2.1. Podaci o uditeljima
. godine staza
R.br. | Prezimeiime | $°9Id STRUKA SPREMA | NORMA
rodenja u
ukupno
pros.
1. Pali¢ Nada 1962. 40
Dujilovic M.
2. Jadranka 1971. 40
3. | Lovri¢ Karolina 1961. 40
4, Lepan Berta 1959. 40
Ani¢-Bare
5. Daliborka 1975. 40
6. | Radovi¢ Mira 1964. 40
7. | Mudrini¢ Ana 1963. 40
Ercegovac
8. Marija 1973. 40
Domagoj Caci¢
9. Arapovié 1985. 40
10/ Gani¢ Zdenka 1959. 40
11] Lovri¢ Fabijan 1953. 40
12|  Colak Ines 1968. 40
13] Kralji¢ Katica 1974. 40
Friganovi¢
14, Durdica 1970. 40
Stojanovié
15, Marija 1975. 40
16) Macura Biljana 1971. 40
17! Kero Marija 1969. 40
18, Kundi¢ Danijela | 1978. 40
19, Mati¢ Vesna 1972. 40
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Osnovna skole Domovinske zahvalnosti

20/ Sonja Maraci¢ 1985 40
21] Peri¢ Ivanka 1966. 40
n| e o "
23 CoseEc | 1952, 40
24) Ana Gligora 1963. 40
25.] Majer Borislava | 1954. 40
26| Branka Para¢ 1986. 18
27, KQuacevic | 1987, 40
28/ Anita Skundri¢ | 1987. 40
29/ Jurkovic¢ Jozo 1961. 40
30/ Alenka Bila¢ 1985. 40
31) Marica Gabre 1954. 40
32/ Filipovic Irena 1956. 40
33/ Banjan Ana 1984. 40
34, MedoreX | 1975, 40
35, Jagnji¢ Milijana | 1979. 5

36/ ColcSmic | yogy. 40
37, Borovac Igor 1969. 40
38] Bili¢ Zdenka | 1970. 40
39/ Tereza Cuzela 24
40/ Ivana Rado$ 1986. 16
41| Patricija Juki¢ 1988. 24
42)]  Raiclvan 1959. 40
43) Podrug Davor 1969. 40
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Osnovna skole Domovinske zahvalnosti

44)  Calalvan 1979. 40
45] Coli¢ Ljupko 1974. 40
46) Leki¢ Marina 1965. 40
47 Ivkovi¢ Nena 1967. 12
48] Jadri¢ Tatjana 1964. 40
49, Bavcevi¢ Mario | 1950. 25
s0] "o 2
51, Simi¢ Gabrijela | 1983. 40
52/ Cupkovi¢ Zlata | 1959. 40
53,  pouan 1986. 8
54, Tomic Vinko 1956. 40
55)  Tina Toti¢ 1986. 40
56, Mario Preden 1976. 8
57, Mari¢ Danira 1981. 40
58, Suzana Bukarica | 1983. 40
59| Aerar | 1989, 22
60] Antonela Cacic | 19g3, 40
61, Antonija Mati¢ 1985. 40
62, Colovi¢ Nikolina | 1971. 8
63, Milka Ivanli¢ 1983 40
64) Kuga Radmila 1968. 8
65, Drazen Markovi¢ | 1979. 10
66) Prakovic | q9g1, 40
67, Meter Lana 1982. 40
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Osnovna skole Domovinske zahvalnosti

68, Danijel Forjan 1982. 40

69, Tvrtko Jeli¢ 1988. 40

2.2. Podaci o ravnatelju i stru¢noj sluzbi

] godine staza
R.br. Prezime i ime Godina u STRUKA SPREMA | NORMA
rodenja | ukupno
pros
1. Ivan Uzun 1980 40
2. Jeli¢ Nada 1952. 40
3. Vidovi¢ Ivana 1979. 40
4, Tomljenovi¢ Zeliko | 1974. 40
5. Marijana Blazevi¢ 1979. 40
6. | Nikolac-Kaliger Stanka | 1965. 20
2.3. Podaci o (uciteljima) pripravnicima
R. . . Godina | Godine Gocjme
Ime i Prezime . . staza u Struka Sprema | Norma
br. rodenja staza
pros
mag. Edu.
1. | Dragana Maric 1987. 0 0 hrv. Jezika i VSS 40
knjizevnosti

2.4, Podaci o administrativhom i tehni¢ckom osoblju

di godine staza
R.br. Prezime i ime Godina u STRUKA SPREMA | NORMA
rodenja | ukupno
pros
1. Karaga Hermina 1964. 40
2. Varnica Nino 1982. 40
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Osnovna skole Domovinske zahvalnosti

3. Teskera Marko 1963. 40
4, Gojevi¢ Zeljko 1961. 40
5. Bitunjac Ivana 1977. 40
6. Radujko Ljilja 1963. 40
7. | Juri¢ Simunovi¢ Ana | 1955. 40
8. Juri¢ Iﬁjriailra]baEic' 1958. 40
9. Maloca Boja 1952. 40
10. Mrcela Marija 1960. 40
11. Juri¢ Bare Danica 1963. 40
12. Franki¢ Andrijana 1979. 40
13. Loncari¢ Vesna 1975. 40
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Osnovna skole Domovinske zahvalnosti

3. KNJIZNI FOND OS DOMOVINSKE ZAHVALNOSTI

KNJIZNI FOND STANJE - BROJ BROJ STANDARD
PRIMJERAKA PRIMJERAKA
PO UCENIKU

Lektirni naslovi 1224 primjeraka 3,06 8 primjeraka po
uceniku

(I. - IV. razred) (72 naslov)

Lektirni naslovi 1493 primjerka 3,31 8 primjeraka po
uceniku

(V. - VIII. razred) (93 naslova)

Ukupno lektira 2717 primjeraka 3,19 8 primjeraka po
uceniku

(I. - VIII. razred) (165 naslova)

Ostalo (slikovnice, stripovi, 1266 primjeraka 1,48 2 primjerka po

beletristika, prijasnji lektirni uceniku

naslovi, dje¢ja struéna (336 naslova)

literatura, i dr.)

Ukupno ucenickog fonda 3983 primjeraka 4,68 10 primjeraka
po uceniku

(501 naslova)

Strucna i ostala literatura 1683 primjeraka do 5

za ucitelje, nastavnike i primjeraka po

stru¢ne suradnike (1306 naslova) naslovu

(nastavnicki fond)

AV-grada i E-grada 158 primjeraka 0,18 0,5 primjeraka

(149 naslova)

po uceniku

UKUPNO KNJIZNOG FONDA S 23.09.2014. 5666 ( 1807 naslova)
Casopisi 32 naslova (1 tekucih)
Drustvene igre 1 vrsta - 2 kom.
5 vrste - 1 kom.
UKUPNO KNJIZNICNOG FONDA S 23.09.2014. 5863 (1994 naslova)
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Osnovna skole Domovinske zahvalnosti

4. ORGANIZACIJA RADA

Podaci o ucenicima i odjelima

4.1.1. Predmetna nastava i razredna nastava

Matic¢na Skola (V-VIII. Razred)
S

gl >§ f“g_;. % g g— E

3 3 =l 2 2% | 2

3 5} o 2 = 3 3

o o o) [m) o o o) o
5.a 19 8 1 0 Alenka Bila¢
5.b 20 7 2 0 lvan Cala

c 5.c 20 7 0 13 Branka Parac

' 5.d 21 7 1 9 Marina Brajkovi¢

5.e 21 6 0 9 Ljupko Coli¢
6.a 22 14 1 0 Tatjana Jadric¢
6.b 24 13 1 0 Suzana Bukarica

6 6.c 24 13 3 12 Dubravka Kafadar
6.d 25 11 0 10 Zlata Cupkovié¢
7.a 18 6 0 0 Zdenka Bili¢
7.b 19 7 0 0 Davor Podrug

7 7.c 19 7 0 0 Ana Banjan
7.d 22 5 0 21 Danira Mari¢
7.e 22 6 1 21 Marina Lekic
8.a 22 7 1 0 Sanela Zeli¢ Kovacevic¢
8.b 22 11 1 0 Slavica Simié Coli¢
8.c 25 10 2 15 Igor Borovac

8 8.d 23 14 2 15 Snjezana Markovi¢ Komarica
8.e 24 14 1 13 Ivan Rai¢
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Osnovna skole Domovinske zahvalnosti

Matic¢na Skola (I-1V. Razred)

: -
Bz | & | 2| ¢ | 2 E
E08 | 2| | ¢ ¢
s (=) uon )8 o
R )
s
la 20 9 0 0 Zdenka Gani¢
1.b 21 11 0 0 Ines Colak
1 1l.c 19 10 0 7 Fabijan Lovri¢
1.d 19 7 0 9 Daliborka Ani¢ Bare
l.e 17 6 0 7 Katica Kralji¢
2.a 20 9 0 0 Purda Friganovié
5 2.b 20 10 1 0 Marija Stojanovic
2.c 20 9 0 12 Biljana Macura
2d 21 10 1 12 Marija Kero
3.a 21 11 0 Nada Pali¢
3b 21 11 0 0 Karolina Lovric¢
3 3.c 21 8 1 10 Ana Mudrini¢
3.d 21 8 0 10 Berta Lepan
4.3 24 9 2 1 Mira Radovic¢
4 4.b 23 11 2 Jadranka Dujilovi¢ Marusic¢
4.c 20 9 0 9 Domagoj Caci¢ Arapovic
4d 23 11 0 14 Zdravka Mihaljevi¢
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Osnovna skole Domovinske zahvalnosti

Posebni odjel
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kola Kijevo
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Osnovna skole Domovinske zahvalnosti

Godisnji kalendar rada

Godisnji kalendar rada

Broj dana
Obrzzob\;no Mjeseci J Blagdani i neradni dani / Nenastavni dani
razdobije Radni | Nastavni
Rujan 18 18
. oprazovng Listopad 21 21 ) . .
razdoblje (7. rujna - - - 8. listopada — Drzavni praznik
) . Studeni 21 21
3. prosinca
Prosinac 17 17
Sijecanj 15 15
Veljaca 21 21
[, Olbtrzrtatie Ocujak L L - 26. svibnja —Tijelovo
razdoblje (11. Travanj 21 21 - Svion) J ,
oy — - 27.svibnja — nenastavni dan
sije¢nja - do 10. Svibanj 21 20 o Y
. - 10. lipnja — Dan skole
lipnja Lipanj 8 7
Srpanj
Ukupno | 180 177

Bozi¢ni praznici traju od 24. prosinca do 10. sije€nja.

Uskrsni praznici traju od 19. ozujka do 29 oZujka.

Neradni dani:

Drzavni praznici

= 08.
= 01.
= 25.
= 26.
= 01.

= 06.
= 27.

= 01.
= 26.
= 22,

= 25,
= 05.
= 15.

10. - Dan neovisnosti
11. - Svi sveti
12. - Bozi¢
12. - Sveti Stjepan
01. - Nova godina
01. - Bogojavljenje-Sveta tri kralja
03. - Uskrs
= 28.3. - Uskrsni ponedjeljak
05. - Medunarodni praznik rada
05. - Tijelovo

06. - Dan antifasSisticke borbe

06. - Dan drzavnosti
08. - Dan pobjede i domovinske zahvalnosti
08. - Velika Gospa
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Blagdani skole i grada:

« 10. 06. - Dan Skole
% 13. 06. - Dan grada - sveti Ante

e 7.09. -pocetak nastave
e 10. 06. - zavrsetak nastavne godine

e 31. 08. - kraj skolske godine
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Dezurstva ucitelja

Dezurni ucitelji smjena A

$k. god. 2015./16.

prizemlje

Zapadno krilo

1. kat

2. kat

Ponedjeljak Marija Stojanovi¢ Karolina Lovri¢ Suzana Bukarica Alenka Bila¢
Utorak Jadranka D. Marusi¢ Gabrijela Simi¢ Ivan Cala Jozo Jurkovi¢
Srijeda Zdenka Ganic¢ Nada Pali¢ Zdenka Bili¢ Anita Skundri¢

Cetvrtak Purdica Friganovi¢ Tvrtko Jeli¢ Davor Podrug Ana Banjan
Petak Ines Colak Mira Radovic Slavica Simic Leki¢- Jadri¢

Coli¢

Dezurni ucitelji smjena B

gk. god. 2015./16.

Dan u tjednu prizemlje Zapadno krilo 1. kat 2. kat
Ponedjeljak Biljana Macura Cupkovi¢ -D. Mari¢ D:abf;ad\;kra Ana Gligora
Utorak Marija Kero Fabijan Lovri¢ Ljupko Coli¢ Irena Filipovi¢
Srijeda Daliborka Ani¢ Bare Ana Mudrini¢ Igor Borovac Parac¢- Brajkovi¢
Cetvrtak Katica Kralji¢ Berta Lepan Ivan Rai¢ Marica Gabre
Petak Zdravka Mihaljevi¢ Domagoj Caci¢ A. Snjezana Marija Crnogorac

Markovic K.
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Odjeli i ucenici po smjenama

ODJELI | UCENICI PO SMIENAMA
Maticna skola (I-IV. razred)
Smjena A Smjena B
Odjel Razrednik Ucenici Odjel | Razrednik Ucenici
la Zdenka Gani¢ 20 l.c Fabijan Lovri¢ 19
1.b. Ines Colak 21 1d Daliborka Anic¢ Bare 19
le Katica Kralji¢ 17
2.a DPurda Friganovic 20 2.c Biljana Macura 20
2.b Marija Stojanovi¢ 20 2d Marija Kero 21
3.a Nada Pali¢ 21 3.c Ana Mudrini¢ 21
3.b Karolina Lovrié 21 3d Berta Lepan 21
4. Mira Radovi¢ 24 4.c Domagoj Caci¢ Arap. 21
4.b Jadranka Dujilovi¢ 23 4d Zdravka Mihaljevi¢ 23
4.e
Maticna skola (V-VIII. razred)
Smjena A Smjena B
Odjel Razrednik Ucenici Odjel Razrednik Ucenici
5.a Alenka Bila¢ 19 5.c Branka Parac 20
5.b Ivan Cala 20 5.d Marina Brajkovic¢ 21
5.e Ljupko Coli¢ 21
6.a Tatjana Jadri¢ 22 6.C Dubravka Kafadar 24
6.b Suzana Bukarica 24 6.d Zlata Cupkovi¢ 25
7.a Zdenka Bili¢ 18 7.c Danira Mari¢ 23
7.b Davor Podrug 19 7d Marina Lekic¢ 22
7.c Ana Banjan 19
8.a Sanela Zeli¢ 22 8.d Snjezana Komarica 23
8.b Slavica Simi¢ Coli¢ 22 8.e lvan Raié 24
8.c Igor Borovac 25

Nastava se izvodi u petodnevnom radnom tjednu.
U matic¢noj skoli rad je organiziran u dvije smjene:
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> Jutarnja smjena od 8% - 13" sati
> Poslijepodnevna smjena od 14% - 19" sati

Ucenici i ucitelji svaki tjedan mijenjaju smjenu zbog povezanosti sa ostalim
ustanovama. Prijevoz ucenika organiziran je samo u jednoj smjeni i to u smjeni B.
Ovo je radeno zbog ekonomske racunice (usteda elektricne energije i centralnog
grijanja).

U podruénim skolama Golubi¢ i Kijevo nastava se organizira u jutarnjoj
smjeni s pocetkom u 8% sati, a u zimskom periodu u 9% sati. U $koli deZuraju
ucitelji kod prihvata ucenika, za malih odmora i velikog odmora i kod ispracaja
ucenika kuci poslije nastave. Dezurstvo na porti rjesava se tehnickim osobljem.
Svim ucenicima omoguceno je koristenje skolske kuhinje na nacin da se kuhinja
koristi za skolske marende i distribuciju besplatnog voca.

4.5. Raspored sati

Raspored sati redovne nastave i sata razrednog odjela nalazi se u zbornici,
uredu ravnatelja i uredima strucnih sluzbi.

Raspored dezurstava ucitelja, raspored prijema roditelja, raspored ucionica i
ostalo nalazi se u zbornici, a dio vazan za ucenike i roditelje nalazi se u vitrini u
holu skole i na Internet stranicama skole.
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5. GODISNJI BROJ SATI U REDOVNOJ NASTAVI

Broj odjela u cijeloj skoli

Razred . . Iv. I:)cg, -1V VI. VII. Vil | V-Vl Uku
Broj odj. 5 5 5 2 23 4 5 5 19 | 42
e S PS Kijevo ukupan broj odjela je 43.
Tjedni broj sati po nastavnim predmetima u razredima
Razred: I Il. M. Iv. V. VI. Vil. | VII. 1.-VIl.

Hrvatski j. 5 5 5 5 5 5 4 4 38
Likovna k. 1 1 1 1 1 1 1 1 8
Glazbena k. 1 1 1 1 1 1 1 1 8
Engleski j. 2 2 2 2 3 3 3 3 20
Matematika 4 4 4 4 4 4 4 4 32
Pr. i drustvo 2 2 2 3 9
Priroda 1.5 2 3.5
Biologija 2 2 4
Kemija 2 2 4
Fizika 2 2 4
Povijest 2 2 2 2 8
Geografija 1.5 2 2 2 7.5
Teh. Kultura 1 1 1 1 4
TZK 3 3 3 2 2 2 2 2 19
UKUPNO: 18 18 18 18 22 23 26 26 169
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Godisnji broj sati po odjelu

Razred: l. 1. 1. V. V. VI. VII. VIIL. 1.-VIll.
Hrvatski j. 175 175 175 175 175 175 140 140 1330
Likovna k. 35 35 35 35 35 35 35 35 280
Glazbena k. 35 35 35 35 35 35 35 35 280
Engleski j. 70 70 70 70 105 105 105 105 700
Matematika 140 140 140 140 140 140 140 140 1120
Pr. | drustvo 70 70 70 105 315
Priroda 53 70 123
Biologija 70 70 140
Kemija 70 70 140
Fizika 70 70 140
Povijest 70 70 70 70 280
Zemljopis 53 70 70 70 262
Teh. Kultura 35 35 35 35 140
TZK 105 105 105 70 70 70 70 70 665
UKUPNO: 630 630 630 630 771 805 910 910 5915
Godisnji broj sati u cijeloj skoli - redovna nastava

Razred: l. I. M. | Iv. RN V. VI. | VII. | VIIl. [ PN [ UKUPNO

Hrv. 875 | 700 | 700 | 700 | 2975 875 700 | 700 | 700 | 2975

Lik. 175 | 140 | 140 | 140 | 595 175 140 | 175 | 175 665

Gla. 175 | 140 | 140 | 140 | 595 175 140 | 175 | 175 665

Eng. 350 | 280 | 280 | 280 | 1190 525 420 | 525 | 525 | 1995

Mat 700 | 560 | 560 | 560 | 2380 700 560 | 700 | 700 | 2660

PiD 350 | 280 | 280 | 420 | 1330

Pri. 0 0 0 0 263 280 543

Bio. 0 0 0 0 350 | 350 | 700

Kem. 0 0 0 0 350 | 350 | 700

Fiz. 0 0 0 0 350 | 350 | 700

Pov. 0 0 0 0 350 280 | 350 | 350 | 1330

Geog. 0 0 0 0 263 280 | 350 | 350 | 1243

Teh. 0 0 0 0 175 140 | 175 | 175 665

TZK 525 | 420 | 420 | 280 | 1645 350 280 | 350 | 350 | 1330
UKUPNO | 3150 | 2520 | 2520 | 2660 | 10710 16171 | 26881
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6. Tjedna zaduzenja ucitelja razredne i predmetne nastave

6.1. Zaduzenja ucitelja

o
c
Q
=]
=
=1
>
©
-
w
(1]
o
©
=
>
(=}
-]
(]
o

RAZREDNA NASTAVA

Neposredni odg. obraz. rad
Ukupno ostali poslovi
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A 40
14, | Mudrinic | gyl 50 | 3¢
40
B. Lepan
15. RN 3.d 3d
M. 40
16. | Ercegovac | py | 3 3.
M. 40
17. | Redovic | Nl 4L | 2a
J.D. 40
18, | Marusic | gy | o4 | ab
D. Caci¢ 40
19. | Arapovic | pn |4 | 4c
z 40
20. | Mihalievic | gy | 44 | 4d
40
D. Kunci¢
21. RN 4, 4.
Kom 40
I. Peri¢ b
22. RN 2./4.
. 40
N. Ceko Po
23. ER ¢l. 12
Izabela 40
Migic Po
24. '8l ER | ¢.12
Opdi podaci
5.d,
A. F. 6.c,
25 Gligora 7 7.e, 40
8.d,
S.e,
26. c M. HJ 6.d, 40
rnogorac 7.4, 8.e
5.b,
27. B. Majer HJ 7.a,b, 40
8.b
5.c,
28. B. Parac HJ 6.b, 5.c 40
7.c, 8.c
A. 5.a,
29. Skundri¢ 2 6.3, 8.2 8.a 36
5.a,b,c,
6.a,b,c,
d,
30. T. Jadri¢ LK | 7.a,b,c, | 6.a 40
d,e,
8.a,b,c,
d,
31, | N.ivkovi¢ | LK | >%® 10
8.e
4.a,b,
M. 5.3,b,
32. Bavcevié €l 6.a,b, 25
7.b,c
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4.c,d,
., 6.c,d,
33, '\é"‘?m!',c GK | 7.de, 25
ajamic 8.cde,
4G
D. 5.c,d,e
34. Markovié GK 7,a,
arkovié 8ab,
5.3,b,c,
de
6.3,b,c,
35. M. Leki¢ TK d 7.e 40
7.a,b,c,
de,
8.3,b,c,
de,
36. | J.Jurkovi¢ | m | 5P 40
7.a,b,c
38. | M.Gabre | M | >S9 40
7.d,e
- ., 6.c,d,
39. I. Filipovi¢ | M 8.cde 40
40. Bilac | M| > | 54 40
8.3,b
2.3,
41. A. Banjan EJ 4.3,b, 7.c 40
7.3,b,c,
. 1.b,
S. Simi¢ 5.a,b,
42. Colic EJ 6.0, 8.b 40
8.3,b
l.e,
S. 5.c.e,
43. Komarica EJ 6.d, 8.d 40
8.c,d
l.c,
6.c,
44, D. Kafadar | EJ 7.d 6.c 32
7.e,8.e
G1l.-4.,
1l.a,
46. L'lefter B | 2a 40
CEKO 3.3,b,
6.3
1.d,
2.c,d,
47. B l\c ., EJ 3.c,d, 5.d 40
rajkovic acd,
5.d
48. M. Jagnji¢ | EJ Kijevo 5
7.c(B),
P/ | 7.d,e(K
49. | I.Borovac | B/ ) 8.c 40
K 8.c,d,e
(BiK)
6b(P),
P/ | 7.ab,.c
50. Z. Bili¢ B/ (BiK), 7.a 40
K 8.b(Bi
K)
p/ 5.a6,c,dé
., e, 6.c,
51. P. Jukié I?(/ ), 7.d 24
(8)
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5.b(P),
. 6.a(P),
52. I. Rados B/ 8.a(B] 16
PREDMETNA NASTAVA
Opdi podaci Redovita nastava Neposredni odg. obr. rad Ostali poslovi
7.a,b,c,d,
., e,
53. Jeli¢ F 8.ab.cd, 40
e
5.c,d,e,
54, | LRai¢ | pov | 259 |8 40
7.d,e, e
8.c,d,e
5.3,b,
D. 6.a,b, 7.
25 Podrug Pov 7.a,b,c, b 40
8.3,b
5.3,b,
= 6.a,b, 5.
56. I. Cala Geo 7.ab., b 40
8.3,b
5.c,d,e,
57. | . Eoli€¢ | Geo | &Y | % 40
7.d,e, e
8.c,d,e
5.3,b,
58. | G &imi¢ | Tzk | &P 40
7.3,b,c,
8.a,b, 55K
Z. 5.c,de, 6
59. | Cupkovi | TzK 6.c,d, d’ 40
é 7.d,e, 8.c
60 B. TZK 8.d,e 8
" | Batarilo -
61 D. Inf 10 grupa 40
’ Forjan srup
N.
62. Mudron Inf 8 grupa 32
ja
5.d,e
., 6.c,d, 7.
63. D. Mari¢ KV 7.de, d 40
8.c,d,e
l.a,b,
., 2.3,b,
64. T. Toti¢ KV 4a,b, K 32
5.c
Gl.-4,
65. | V. Tomié KV l.c,de 40
2.c,d, 3.c
66. | A.Vujko PV
67. | « I KV | 3.d,4.cd, 12
Simunac
M.
. 3.a,b,
68 Preden KV @ 8
4.a,5.3,b,
S. 6.3,b, 6.
69. Bukarica KV 7.b,c, b 40
8.a,b
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70. R;:::za Nn]:‘e 10 grupa 40
71. R. Kuga SJIK 1 grupa 10
72. BraGAa§ SJIK 1 grupa 10
b.
73. | Veselino PV 8 grupa 32
vic
6.2. Zaduzenje ravnatelja i strucne sluzbe
R.br. | Prezime i ime Norma Dodatni poslovi Sati | Ukupno
1. Ivan Uzun 40 0 0 40
2. | Jeli¢ Nada 40 0 0 40
3. | Vidovic Ivana 40 0 0 40
4. | Tomljenovi¢ Zeljko 40 0 0 40
5. | Marijana Blazevic 40 0 0 40
6. Nikolac-Kaliger Stanka 20 0 0 20
6.3. Podaci o administrativhom i tehnickom osoblju
R.br. | Prezime i ime Norma Dodatni poslovi Sati | Ukupno
1. Karaga Hermina 40 0 0 40
2. Varnica Nino 40 0 0 40
3. | Teskera Marko 40 0 0 40
4. | Gojevic Zeljko 40 Zastita na radu 4 44
5. Bitunjac Ivana 40 0 0 40
6. | Radujko Ljilja 40 0 0 40
7. | Juri¢ Simunovi¢ Ana 40 0 0 40
8. | Juri¢ Arambasic¢ Ruzica 40 0 0 40
9. | Maloca Boja 40 0 0 40
10. | Mrcela Marija 40 0 0 40
11. | Juri¢ Bare Danica 40 0 0 40
12. | Loncari¢ Vesna 40 0 0 40
13. | Franki¢ Adrijana 40 0 0 40
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7. STRUCNO USAVRSAVANJE

Strucno usavrsavanje ucitelja i strucnih suradnika provodit ¢e se prema
programu Agencije za odgoj i obrazovanje i Skolskoj organizaciji strucnih
usavrsavanja sukladno interesima skole. Program se nalazi na stranicama Agencije.

Izuzetno je vazno da se ucitelji odazivaju pozivima strucnih vijeca s podrucja
7upanije Sibensko-kninske. Uvedena je praksa organiziranog odlaska ako se radi o
vecem broju ucitelja.
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8. PLAN IZVODENJA IZVANUCIONICNE NASTAVE - JEDNODNEVNIH
IZLETA, VISEDNEVNIH IZLETA | UCENICKIH EKSKURZIJA ZA SK.
GOD. 2015./2016.

U Nastavni
NP = Utenicii | organizaciji | SUCh kviz
Skradin— | 1dan | 5.mjesec uiteliice ?nniékihj znanja,
Sokolarski L I; enciia izrada
gencl) plakata
U Nastavni
Zlarin — . - ... | listiéi, kviz
. . Ucenici1 | organizaclji .
Krapanj— | 1dan 5. mjesec witeliice Ltnickih znanja,
Prvi¢ ! 1; anciia izrada
gencly plakata
Nastavni
U listi¢i, kviz
NP Krka — . Ucenicii | organizaciji "
. l1dan | 5. mjesec er 1es oo s znanja,
Visovac uciteljice putnickih .
agencija VARIE
plakata
Nastavni
U listi¢i, kviz
Hrvatsko . Ucenicii | organizaciji i
. 3dana | 5 mjesec s e oo - znanja,
zagorje uciteljice putnickih izrada
agencija plakata
Nastavni
Y listiéi, kviz
Split — 1 dan 15.5. - Ucenicii | organizaciji zna;1'a
Solta 9.6.2016. | uditeljice | putnickih : é '
agencija \zraca
plakata
Nastavni
2 listi¢i, kviz
Split - . Ucenicii | organizaciji i
2 1dan 5 mjesec s e oo - znanja,
Solta uciteljice putnickih izrada
agencija plakata

Stranica 31




Osnovna skole Domovinske zahvalnosti

9. RAD STRUCNIH ORGANA

9.1. Uciteljsko vijece

Sadrzaj rada Realizacija lzvrsitelji

Analiza rezultata rada u Skolskoj ruian Pedago
godini 2014./2015. J g08
Godisnji plan i program za . .
gkolsku godinu 2015./2016. rujan Ravnatelj
Ravnatelj
Nastavni plan i program mjesecno Pedagog

Ucitelji
Kurikul Skole za skolsku godinu listopad Ravnatel
2015./2016. P )
Ravnatelj
Skolska probelamatika kontinuirano Pedagog
Psiholog

Rad ucenicima s teSkoéama u - e s

. kontinuirano Ucitelji

razvoju

Analiza rezultata rada na kraju rosinac Pedago

obrazovnog razdoblja P 808

Provedba preventivnih programa

tijekom godine

Policija, Udruge civilnog drustva,
Struéna sluzba Skole
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9.2. Razredna vijeca i razrednici

Sadrzaj rada Realizacija lzvrsitelji

. . . - Razrednici
Razredna i Skolska administracija kontinuirano oo 1o
Ucitelji

Tekude zadace kontinuirano Razrednici

2. Ukljucivanje ucenika u INA, ruian Razrednici

ISA, dop, J Pedagog

Pravilnik o ku¢énom redu rujan Razrednici

Pravilnik o ocjenjivanju rujan Razrednici

Pravilnik o pedagoskim mjerema rujan Razrednici

Pravilnik o izvodenju

. C . R .
jednodnevnih i viSednevnih izleta ruja, travanj, svibanj azrednii
. . W e rujan, studeni, prosinac, Razrednici
Sjednice razrednih vijeca . . L x . .
ozujak, lipanj Clanovi razrednog vijeca
Roditeljski sastanci Najmanje 3 puta godisnje Razrednici
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10. RAD ORGANA UPRAVLJANJA

10.1. Vijece roditelja

2015./2016.

Sadrzaj rada Realizacija lzvrsitelji
Analiza rezultata rada u skolskoj godini ruian Pedagog
2014./2015. J Predsjednik
Godisnji plan i program za Skolsku ruian Ravnatelj
godinu 2015./2016. J Predsjednik
Kurikul Skole za Skolsku godinu . Ravnatelj
listopad

Predsjednik

Skolska probelamatika

kontinuirano

Ravnatelj
Predsjednik

10.2. Skolski odbor

2015./2016.

SadrZaj rada Realizacija lzvrsitelji
Analiza rezultata rada u Skolskoj godini ruian Pedagog
2014./2015. J Predsjednik
Godisnji plan i program za Skolsku ruian Ravnatelj
godinu 2015./2016. J Predsjednik
Kurikul Skole za skolsku godinu . Ravnatelj
rujan

Predsjednik

Usvajanje financijskih planova

sije¢anj, travanj, srpanj,
listopad

Ravnatelj
Predsjednik

Natjecaji

tijekom cijele godine

Ravnatelj
Predsjednik

Tekucée poslovanje

tijekom cijele godine

Ravnatelj
Predsjednik
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11. PLAN RADA RAVNATELJA | STRUCNIH SURADNIKA

11.1. Plan rada ravnatelja

Vrijeme Realizacija Opaska

Pocetak Skolske i nastavne godine — kontrola svih relevantnih
¢imbenika potrebnih za pocetak rada (pripremljenost prostora,
opreme, rasporeda sati, ...)

Razgovori, konzultacije sa stru¢nim suradnicima i uciteljima u svezi
opisa odgojne situacije u skoli na pocetku rada (ucenici - novi, brojno
stanje, dosli, otisli, ponavljaci, ..., ucenici s posebnim potrebama,
socio- ekonomski status ucenika,...), sadrzaj i oblici rada, medusobna
suradnja,

Dogovor sa struc¢nim suradnicima o donosenju Skolskog kurikuluma

Razgovori s uciteljima o donosSenju Skolskog kurikuluma

Sudjelovanje u izradi Skolskog kurikuluma i godiSnjeg plana i
programa rada

Dogovori, upute oko pripreme sjednica razrednih vijeca i
sudjelovanje na njima

RUJAN Pripremanje i odrzavanje sjednice tima za kvalitetu

Dogovori s uciteljima i stru¢nim suradnicima o pripremama za
pocetak nastavne godine,

Razgovori sa svim radnicima glede pocetka rad, ocekivanja, zadada,
uputa, ...

Sudjelovanje u pripremi i odrzavanje sjednice Uciteljskog vijeca

Zajednicko planiranje sa tajnikom i voditeljem

Sudjelovanje u pripremi i

Sudjelovanje u izradi i izrada programa stru¢nog usavrsavanja

Koordinacija svih poslova

Kontrola poslova ucitelja koji su trebali biti obavljeni na pocetku
nastavne i Skolske godine ( pedagoska dokumentacija i evidencija, e-
matica, mati¢na knjiga, planiranje, ...)
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Neplanirani poslovi

Analiza ostvarivanja godisnjeg plana i programa rada skole i Skolskog
kurikuluma (poduzimanje radnji i aktivnosti za eventualno otklanjanje
uocenih propusta, pohvale onima koji postizu vrijedne rezultate, ...)

Sudjelovanje u zajedni¢kom planiranju (mjesecno)

Sagledavanje stanja nastave ( prisustvovanje na nastavi, rad sa
uciteljima pocetnicima, praéenje i analiza rada kao i rezultata,
praéenje programa rastereéenja ucenika, analiza inovacija, ...)

Razgovor i suradnja sa stru¢nim suradnicima na planu ostvarivanja
cilja i zadaca, rasterec¢enju ucenika, otklanjanju uzroka preopterecenja
ucenika,...

LISTOPAD Savjetodavni rad i razgovori s uciteljima o ostvarivanju zadada

Rad s roditeljima i ucenicima

Pracenje pravnih propisa

Razgovori i suradnja s tajnikom i voditeljem racunovodstva

Sudjelovanje u rada strucnih organa i organa upravljanja

Pracenje propisa i zakonitosti rada

Osobno stru¢no usavrSavanje

Neplanirani poslovi

Analiza ostvarivanja godiSnjeg plana i programa rada i Skolskog
kurikuluma ( utvrdivanje stanja, otklanjanje eventualnih propusta i
nedostataka, pohvale, ...)

Razgovori sa stru¢nim suradnicima o stanju nastave, provodenju
inovacija, provodenju programa rastereéenja ucenika, rad ucenika s
posebnim potrebama,...

STUDENI | Sudjelovanje u analizi i zajedni¢kom planiranju

Razgovori s uciteljima o postignu¢ima

ostvarivanju programa s posebnim osvrtom na provodenje programa
rasterecivanja ucenika

Rad na poboljSavanju sustava funkcioniranja odgojno-obrazovnog
procesa po shemi: planiraj-ucini-provjeri-usavrsi
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Uocavanje stanja nastave kroz prisustvovanje na nastavi, razgovora

Sto smo zakljudili iz rezultata i analiza provedenog vanjskog
vrednovanja?

Kako unaprijediti kvalitetu? Sto je pokazalo samovrednovanje?

Priprema i odrZavanje sjednice tima za kvalitetu

Rad na provodenju odluka, zakljuc¢aka

Koordinacija rada i nadzor

Suradnja s roditeljima ucenika

Pripremanje materijala za sjednice i njihovo odrzavanje

Skrb o pedagoskoj dokumentaciji i vodenje osobne dokumentacije

Rad s ucenicima

Uvid i analiza financijskog poslovanja, razgovori s raCunovodom

Suradnja s ustanovama izvan skole

Osobno stru¢no usavrSavanje

Neplanirani poslovi

Razgovori s uciteljima s ciljem ocjene ucinaka nastave, primjene
pozitivnih propisa, otklanjanju eventualnih propusta Kako se ostvaruje
godisnji plan i program, kako 3kolski kurikulum ? Kakvi su odgojno-
obrazovni rezultati, analiza i donoSenje smjernica za daljnji rad
?Pracenje rada i nadzor

Suradnja sa struc¢nim suradnicima u cilju unapredivanja odgojno-
obrazovnog rad

Pripremanje pokazatelja za ocjenu ostvarenja godisnjeg plana i
PROSINAC | Programa rada Skole i Skolskog kurikuluma

Sudjelovanje u radu sjednica razrednih vije¢a

Pripremanje materijala i odrZavanje sjednice Uciteljskog vijeca

Ocjena stanja materijalnih uvjeta

Pripremanje materijala za odrzavanje sjednica i sudjelovanje u njihovu
radu

Administrativni i strucni poslovi

Suradnja s ustanovama izvan skole
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Koordinacija rada i nadzor

Kontrola izvrSenja godisnjeg plana | programa

Suradnja sa stru¢nim radnicima

Rad na financijskom izvjestaju i plan za narednu godinu

Osobno struéno usavrsavanje

Neplanirani poslovi

Rad na ocjeni rada skole u prvom obrazovnom razdoblju. Kako dalje ?
Sto moZemo a $to moramo promijeniti ?

Suradnja s uciteljima, stru¢nim suradnicima, rad na zajednickom
planiranju, suradnja sa stru¢nim radnicima. Nadzor svih poslova
znacajnih za rad

Pripremanje pocetka nastave u drugom obrazovnom razdoblju

Rad na provodenju zakljuc¢aka, odluka, ...

Kontrola izvrSenih zadacda ucitelja i stru¢nih suradnika, razgovori i
preporuke za daljnji rad

. Pripremanje materijala i odrZavanje sjednice tima za kvalitetu
SIJECANIJ

Sudjelovanje na sjednici Vije¢a ucenika

Pripremanje i odrzavanje sjednice Uciteljskog vijeca

Pripremanje materijala i odrZavanje sjednica Vijeca roditelja i Skolskog
odbor

Suradnja s ustanovama izvan skole

Osobno stru¢no usavrsavanje

Pracenje propisa. Neplanirani poslovi

Pracenje ostvarivanja godisnjeg plana i programa rada i Skolskog
kurikuluma

Snimanje rada i organizacije s ciljem uocavanja poteskoda i
poboljsanja rada

Posjeti nastavi s ciljem sagledavanja mogucnosti ucenika, provodenja

VEUACA || - o ..
integracija, korelacija, inovacija, ...

Sudjelovanje u zajedni¢kom planiranju

Razgovori o nastavi i prijedlozi za daljnji rad

Suradnja sa stru¢nim suradnicima s ciljem unapredivanja rada,
ostvarivanja prilagodenih programa
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Individualni razgovori s u€enicima i njihovim roditeljima

Rad na izvrSavanju odluka, rjesSenja i zakljucaka

Rasprava na timu za kvalitetu o stanju odgojno-obrazovnog i drugog
rada u Skoli

Pripremanje i odrzavanje sjednice Uciteljskog vijec¢a

Upravni i administrativni poslovi

Suradnja sa stru¢nim radnicima

Kontrola i nadzor

Sudjelovanje u organizaciji i provodenju natjecanja uc¢enika

Suradnja s ustanovama izvan Skole

Stru¢no usavrSavanje

Neplanirani poslovi

Pracenje napredovanja ucenika

Razgovori s uciteljima i stru¢nim suradnicima

Ostvarivanje programa razrednika

Pripremanje i odrzavanje sjednice tima za klavitetu

Pripremanje za vanjsko vrednovanje

obrazovnih postignuca

Uvid u stanje nastave

Pripremanje i odrzavanje sjednice Uciteljskog vijec¢a

OZUJAK Savjetodavni rad s uciteljima

Kontrola rada

Upravni i administrativni poslovi

Strucni poslovi na unapredivanju rada skole

Suradnja s ustanovama izvan skole

Rad na provodenju odluka, rjeSenja i zakljucaka

Stru€no usavrSavanje

Pracenje propisa

Neplanirani poslovi

Pripremanje relevantnih pokazatelja o radu Skole i obrada s ciljem
unaprjedenja rada

Razgovori i suradnja s uciteljima na

TRAVANI

planu ostvarivanja Skolskog kurikuluma

Razgovori i suradnja sa stru¢nim suradnicima u cilju ostvarivanja
godiSnjeg plana i programa i skolskog kurikuluma
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Suradnja sa stru¢nim radnicima

Sagledavanje uspjeha uéenika; uocavanje njihovog napredovanja i
poteskoca

Ocjena ostvarivanja godisnjeg plana i

programa rada Skole i Skolskog

kurikuluma

Analize uspjeha ucenika, izostanaka, ostvarivanja programa dodatnog
rada, dopunske nastave,

izvannastavnih programa, ...

Razgovori s uciteljima i stru¢nim suradnicima u cilju poduzimanja

SVIBANJ | potrebnih mjera za otklanjanje uocenih propusta i postizanje

ocekivanih rezultata

Sudjelovanje u zajedni¢kom planiranju

Pomoc uciteljima i razrednicima u rjeSavanju eventualnih problema

Administrativni i upravni poslovi

Suradnja sa stru¢nim radnicima

Kontrola i koordinacija rada

pripremanje razli¢itih materijala, nabavka potrebne dokumentacije,
formiranje razlicitih povjerenstava, ...)

Kako smo zavrsili odgojno-obrazovni rad, analiza provedbe,
utvrdivanje smjernica za rad u sljedecoj skolskoj godini.

Pomoc¢ uciteljima u ostvarivanju zadada

Pomoc¢ u organizaciji popravnih ispita

Prikupljanje potrebnih podataka za zaduzivanje ucitelja u
neposrednom odgojno-obrazovnom radu u narednoj godini, snimanje

stanja i moguénost zaduZivanja razredniStvom u V. razredu
LIPANJ

Organizacija i provodenje upisa djece u l. razred

Pripremanje materijala i sudjelovanje na sjednicama

Administrativni i upravni poslovi

Razgovori s u¢enicima

Kontrola rada

Suradnja sa struc¢nim suradnicima u cilju ocjene ostvarenja programa
rada skole i skolskog kurikuluma i prijedloga za daljnji rad

Organizacija svih poslova s ciljem uspjesSnog zavrsetka nastavne
godine
|
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Analiza postignuca i nove zada¢ama

Suradnja sa stru¢nim radnicima

Pripreme i organizacija poslova koje ¢e se ostvarivati tijekom
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11.2. Plan rada struénog suradnika pedagoga

PODRUCIJE
RADA

POSLOVI | ZADACI

SURADNJ
A

VREMENSKO
RAZDOBLJE

1.Planiranje i
programiranje

1.1.Koordinacija i sudjelovanje u izradi Skolskog
kurikuluma (razvojnog plana skole)
1.2.Sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa
rada skole

1.3.Koordinacija u izradi mjesec¢nih (i tjednih)
planova za pojedine razrede (integracijsko-
korelacijsko planiranje)

1.4.1zrada planova i programa ostalih oblika rada
1.5.Pomo¢ uéiteljima u planiranju primjerenih
oblika rada s u¢enicima

1.6.1zrada plana i programa rada pedagoga
1.7.Suradnja u izradi plana i programa razvojno-
pedagoske djelatnosti

1.8.Suradnja u izradi plana i programa rada
pripravnika i ucitelja pocetnika

1.9.Sudjelovanje u izradi planova i programa
strucnih tijela Skole

Ravnatelj
Psiholog
Logoped
Ugitelji

Rujan

Tijekom cijele
Skolske godine

2.0stvarivanje
odgojno-
obrazovnog rada

2.6.

2.1.Primjena suvremenih strategija ucenja i
poucavanja (didakti¢ko-metodicko koncipiranje
nastave)

2.2.Rad na procesu podizanja kvalitete uc¢enickih
znanja i postignuéa (rjeSavanje problema, primjena
znanja, analiza, sinteza, evaluacija)

2.3.Pracenje odgojne situacije, rastereivanja
ucéenika, efekata inovacija, projekata i novih oblika
rada

2.4.Suradnja u pracenju, vrednovanju i
samovrednovanju rada i realizaciji ciljeva, zadataka
i obrazovnih postignuca

2.5.Pracenje priprema i realizacije nastave —
uskladenost programskih sadrzaja s uzrastom
ucenika

Rad na komunikacijskim i prezentacijskim
vjestinama i postupcima ocjenjivanja ucenika

2.7.Pracenje ostvarivanja i evaluacije rada (posjeti
nastavi)

2.8.Pedagoska dokumentacija

2.9.Pracenje korelacijskih i integracijskih sadrzaja u
okviru jednog ili viSe predmeta

Ravnatelj

Psiholog

Logoped
Ugitelji

Tijekom cijele
Skolske godine

3.Unaprjedivanje
odgojno-
obrazovnog rada

3.1.Rad na uskladivanju sadrzaja, metoda, oblika i
sredstava sa ciljevima, zadacima i obrazovnim
postignu¢ima ucenika

3.2.Rad na uvodenju i stvaranju uvjeta za primjenu
suvremenih tehnologija u nastavni proces

3.3.Rad na podizanju razine i uvodenju novih nacina
komunikacije s roditeljima i okruzenjem
3.4.Analiza nastave i drugih oblika rada s u¢enicima
3.5.Analiza uspjeha ucenika na polugodistu i kraju
godine, uspjeh uéenika na natjecanjima, dodatna i
dopunska nastava, izostanci...

3.6.0gledna predavanja i primjeri dobre prakse
3.7.Analiza kriterija i instrumenata ocjenjivanja
ucenika i rad na podizanju razine kvalitete i pristupa

Ravnatelj

Psiholog

Logoped
Ugitelji

ey e

Tijekom cijele
Skolske godine
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ocjenjivanju ucenika

3.8.Rad na poboljsanju uvjeta rada, opremljenosti
skole, struénim kompetencijama i potrebama
ucenika i ucitelja

4.Neposredni rad i 4.1.Rad s u¢enicima (individualni razgovori, Ravnatelj Tijekom cijele
suradnja radionice, tribine, projekti, humanitarne akcije, Psiholog Skolske godine
Vijece uéenika) Logoped
4.2 Rad i suradnja s u€iteljima (individualno, po Ucitelji
aktivima, suradnja na projektima)
4.3.Suradnja i rad s ravnateljem
4.4.Suradnja s roditeljima (individualno, tematski
roditeljski sastanci, Vijece roditelja, projekti)
4.5.Suradnja s okruzenjem
5.Informacijsko- 5.1.Vodenje evidencije o osobnom radu Ravnatelj | Tijekom cijele
dokumentacijski 5.2.Unos i pohrana podataka u elektronskom obliku Psiholog Skolske godine
poslovi 5.3.Izrada izvjes$cCa, obrazaca, analiza, upitnika, Logoped
anketa, protokola, evidencijskih lista... Ucitelji
5.4.Pregled cjelokupne pedagoske dokumentacije i
evidencije rada s u¢enicima
6.Rad u stru¢nim 6.1.Rad u povjerenstvu za staziranje
tijelima i 6.2.Rad na sjednicama UV Ravnatelj Tijekom cijele
institucijama 6.3.Rad na sjednicama RV Psiholog Skolske godine
6.4.Koordinacija ili rad u razvojnom timu $kole Logoped
6.5.Suradnja s obrazovnim, socijalnim, kulturnim i Ucitelji
drugim ustanovama, agencijama i uredima Ustanove
6.6.Rad na Zupanijskim i drzavnim stru¢nim
kolegijima
6.7.Rad u povjerenstvu za upis u¢enika u prvi razred
7.Stru¢no 7.1.Individualno AZOO Tijekom cijele
usavravanje 7.2.Seminari i savjetovanja 78V skolske godine
7.3. Istrazivanja, struéni radovi
8.Pripremanje za 8.1.Pripremanje predavanja za ucenike i roditelje
rad 8.2 Pripremanje projekata i akcijskih istrazivanja Ravnatelj Tijekom cijele
8.3.Pripremanje podataka za $kolske analize i Psiholog Skolske godine
izvjesca Logoped
8.4.Pripremanje podataka za pocetak Skolske godine Ucitelji

8.5.Pripremanje podataka za kraj Skolske godine
8.6.Pripremanje oglednih predavanja i primjera
dobre prakse

8.7.Pripremanje podataka za izradu Skolskog
razvojnog plana

8.8.Pripremanje suradnje s ostalim struénim
suradnicima, stru¢nim timovima i aktivima.

UKUPNO: 1832 sata
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11.3.

Plan rada psihologa

POSLOVI | ZADACI PSIHOLOGA

1. Organizacija rada skole
e Sudjelovanje u organizaciji i planiranju rada skole
2. Planiranje, programiranje i realizacija rada skole

e Planiranje rada s djecom s tesko¢ama u razvoju

e Formiranje obrazovnih grupa

e lzrada programa strucne sluzbe

e Sudjelovanje u izradi programa profesionalne orijentacije

3. Rad s ucenicima

e Utvrdivanje stanja ucenika na podrucjima akademske kompetencije,
intelektualne razvijenosti, emocionalnog razvoja, socijalnih vjestina i
ostalih karakteristika

e Savjetodavni rad s ucenicima - individualni i grupni

e Intervencije u radu s ucenicima

e Rad s ucenicima na promjenama u podrucju prepoznatih teskoca

e Intervencije na razini razreda u svrhu poboljsanja uvjeta ucenja i
prilagodbe na sSkolsku okolinu

e Provodenje individualnog i grupnog treninga vjestina ucenja, te
socijalnih i komunikacijskih vjestina

e Primjena intervencijskih mjera u kriznim situacijama

4. Prevencija

e Rad na programima kojima se gradi pozitivan odnos ucenika s
vrsnjacima i odraslima

e Rano otkrivanje akademskih deficita i/ili teskoc¢a u ucenju

e Poticanje sigurne i motivirajuce okoline za ucenje

e Podupiranje uvazavanja razlicitosti

5. Rad s roditeljima

e Utvrdivanje stanja ucenika putem anamnestickog intervjua

e Individualni i/ili grupni savjetodavni rad sa svrhom pomodi roditelju u
razumijevanju razvojnih potreba

e Rad s roditeljima na podrucju prepoznatih teskoca

e Obrazovanje roditelja o vjestinama kvalitetnog roditeljstva i
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strategijama suocavanja s rizicnim ponasanjima

. Rad s uditeljima

Utvrdivanje stanja ucenika prikupljanjem anamnestickih podataka
Individualni i/ili grupni savjetodavni rad s nastavnicima u
razumijevanju razvojnih potreba ucenika

Intervencije

Rad s nastavnicima na promjenama u podrucju prepoznatih teskoca
Razvijanje strategije individualizacije u poucavanju u svrhu
optimalnog ucenikovog napredovanja

Obrazovanje nastavnika o strategijama pristupa djeci s posebnim
potrebama

Istrazivanje i razvojni programi

Analize uspjeha ucenika, te razvijanje postupaka u svrhu kvalitetnijeg
rada

. Skrb za mentalno zdravlje

Suradnja s ostalim strucnjacima u podruc¢ju mentalne, zdravstvene i
socijalne skrbi u lokalnoj zajednici

Partnerstvo roditelja i sSkole s ciljem postizanja zdrave skolske i
obiteljske klime

Suradnja s skolskom lije¢nicom, socijalnim radnikom, defektolozima.

. Sudjelovanje u analizi rezultata odgojno - obrazonvog procesa

Prisustvovanje nastavi s prema potrebi s ciljem pracenja pojedinih
ucenika ili razreda

Pregled pedagoske dokumentacije prema potrebi

Prisustvovanje sjednicama razrednih i uciteljskih vijeca

Rad u funkciji ¢lana Prvostupanjske komisije za utvrdivanje
psihofizickog stanja djeteta

Osobno stru¢no usavrsavanje

Sudjelovanje na stru¢nim vije¢ima, seminarima, konferencijama i
drugim edukacijama

Pracenje inovacija putem literature i interneta

Izvanskolski strucni rad
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ooV .

PLAN | PROGRAM RADA SKOLSKE KNJIZNICARKE

SK. GOD. 2015./2016.

Poslovi skolske knjiznicarke obuhvacaju:

1. Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost (rad s razrednim odjelima, manjom
grupom ucenika ili individualni rad)

- edukacija korisnika

- timska nastava

- suradnja s uciteljima i stru¢nim suradnicima

- pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnoga rada u Skolskoj
knjiznici

2. Kulturna i javna djelatnost (organizacija Skolskih kulturnih dogadanja, suradnja s

kulturnim ustanovama u gradu)

3. Strucni knjiznicarski poslovi:

- odrzavanje fonda (nabava, popravak, revizija i otpis knjizne grade)
- obrada grade
- informacijske djelatnost

4. Stru¢no usavrsavanje (sudjelovanje u radu strucnih vijeca, individualno kroz
literaturu)

1. Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost

Teme rada i radni zadaci Vrijeme Mjesto Realizatori
realizacije realizacije

- organizirano i sustavno
upucivanje ucenika u rad
knjiznice

- razvijanje citalackih

tijekom skolske Skolska knjiznicarka
godine knjiznica
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sposobnosti i navika
posjecivanja knjiznice
pomo¢ pri izboru knjige,
upucivanje na citanje
knjizevnih djela, strucne
literature, prirucnika
referentne zbirke, djecjih
listova i Casopisa

poticati samostalno
istrazivacko ucenje,
razvijati kriticko misljenje
te vrjednovanje informacija
iz razlicitih izvora znanja
rad s u¢enicima u
slobodnim

aktivnostima i u¢enicima
putnicima

organiziranje nastavnih sati
u i izvan skolske knjiznice
uvodenje ucenika u
temeljne nacine
pretrazivanja i koristenja
izvora znanja

poducavanje informacijskim
vjestinama i ucenju za
cijeli Zivot

izvannastavne aktivnosti
Mladi knjiznicari

Debatni klub

Upoznavanje knjiznice
Casopisi: izvori novih
informacija

Put do informacija
Citamo djecje ¢asopise
Upoznajmo se s leksikonom,
rjeCnikom, pravopisom,
enciklopedijom

Put od autora do cCitatelja
On-line katalozi

Sustav i uloga pojedinih

od9. - 6.
mjeseca

ucenici visih
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vrsta knjiZnica razreda
od 10.-5.
mjeseca S
ucenici visih
razreda,
) pedagoginja,
9. mjesec
) svi 1. razredi
9. mjesec
svi 5. razredi
10. mjesec
) svi 6. razredi
11. mjesec
) svi 2. razredi
3. mjesec
svi 4. razredi
4. mjesec
) svi 3. razredi
4. mjesec
) svi 7. razredi
5. mjesec
svi 8. razredi

Ukupno 733 sata

Suradnja s ucéiteljima i stru¢nim suradnicima

Teme rada i radni zadaci Vrijeme Mjesto Realizatori
realizacije realizacije

- suradnja s uciteljima svih tijekom skolske skolska knjiznicarka,
nastavnih predmeta pri godine knjiznica ucitelji, struéni
nabavi svih vrsta knjizni¢ne suradnici,
grade nakladnici,

- timski rad na pripremi ravnatelj
nastavnih sati, projekata i
kreativnih radionica

- suradnja oko izvedbe
pojedinih nastavnih sati
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- sudjelovanje u radu
strucnih tijela i aktiva Skole

- suradnja na programima iz
podrucja odgoja djece i

mladezi
- suradnja s izdavacima oko
nabave udzbenika i

prirucnika za nastavu

Ukupno 229 sati

Pripremanje, planiranje i programiranje odgojno-obrazovnoga rada u skolskoj knjiznici

Teme rada i radni zadaci Vrijeme Mjesto Realizatori
realizacije realizacije
- sredivanje nove kartoteke 8. mjesec skolska knjiznicarka
korisnika, izrada iskaznica knjiznica

- izrada godisnjega plana i
programa rada sSkolske
knjiznice

- mjesecno, tjedno i dnevno
programiranje odgojno-
obrazovnog i drugog rada

- pripremanje za odgojno-

) tijekom skolske
obrazovnu djelatnost

godine
Ukupno 229 sati
2. Kulturna i javna djelatnost
Teme rada i radni zadaci Vrijeme Mjesto Realizatori
realizacije realizacije
- organizacija, priprema i
provedba kulturnih sadrzaja . . .
- radionice tijekom skolske skolske knjiznicarka
godine knjiznica

- predstavljanje novih knjiga

- suradnja s kulturnim
ustanovama (posjeti
narodnoj i drugim Skolskim
knjiznicama, muzeju,
galeriji...)
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suradnja sa Narodnom
knjiznicom Knin -
predstavljanje djecjih
autora

sudjelovanje u organizaciji
skolskih i izvanskolskih
priredbi

Medunarodni dan pismenosti
(pano)

Svjetski dan ucitelja
Djedji tjedan

Mjesec hrvatske knjige
Medunarodni dan skolske
knjiznice

Dani kruha

Mjesec borbe protiv 8.09.
ovisnosti (pano) ‘
Dan ljubaznosti 'Aﬁlaﬂ‘ .
Dan djeteta knjiznicari,

. s 5.10. kniisnicark
Bozic (pano) njiznicarka,
Medunarodni dan zagrljaja 5.10.-11.10. -
Maskenbal pedagoginja
Valentinovo 15.10.-15.11.
Me@unarodm dan materinjeg 27, 10.
Jezika listopad)
Svjetski dan poezije ( P
(Citanje) 17.10.
Dani hrvatskog jezika
Uskrs
Medunarodni dan djecje

.. 15.11.-15.12.
knjige
Dan planeta Zemlje (pano) 13.11.
Dan hrvatske knjige
Svjetski dan knjige i 20.11.
autorskih prava (pano) -KVIZ

10.06.

Majcin dan

Medunarodni dan obitelji
Svjetski dan pisanja pisama
Svjetski dan zastite okolisa
Dan skole

Dan grada (pano)

Ukupno 184 sata
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3. Struéna knjizni¢na djelatnost

Teme rada i radni zadaci Vrijeme Mjesto Realizatori
realizacije realizacije
- organizacija i vodenje rada 8. mjesec Skolska knjiznicarka
u knjiznici i ¢itaonici knjiZnica
- nabava knjizne i neknjizne
grade
- izgradnja fonda
- inventariziranje, signiranje, | tijekom skolske
klasificiranje, godine
katalogiziranje, zastita,
otpis i revizija knjiznoga
fonda
- sustavno izvjestavanje
ucenika, ucitelja i strucnih
suradnika o novim knjigama
i sadrzajima strucnih
casopisa
- pripreme oko pocetka
koristenja programa 12.mjesec
METELWin
- statistika 7. mjesec
- izvjesce o radu skolske .
v iy 6.mjesec
knjiznicarke
Ukupno 229 sati
4. Stru¢no usavrsavanje
Teme rada i radni zadaci Vrijeme Mjesto Realizatori
realizacije realizacije
- sudjelovanje na strucnim tijekom skolske Skolska knjiznicarka
sastancima skole (UcCiteljsko godine knjiznica

vijece)

- sudjelovanje na sastancima,
seminarima i savjetovanjima
za skolske knjiznicare

- suradnja s Zupanijskom
mati¢nom sluzbom i
Nacionalnom knjiznicom
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- suradnja s ostalim
knjiznicama, knjizarima i
nakladnicima

- pracenje strucne knjiznicne i
druge literature

- pracenje djecje i literature

za mladez
Ukupno 91 sat
5. Ostalo
Teme rada i radni zadaci Vrijeme Mjesto Realizatori
realizacije realizacije
- unosenje podataka i tijekom skolska Skolska ravnatelj
dogadaja iz zivota i rada godine knjiznica

Skole $kolsku spomenicu knjiznicarka

- pisanje projekata

Ukupno 137 sati

Ukupno 1832 sata

11.5. Poslovi voditelja smjene

» |zrada rasporeda sati
» Suradnja sa uciteljima i ostalim djelatnicima
» Suradnja sa ucenicima
= Suradnja sa roditeljima
= Zastita ucenika
» Zastita imovine
» Organizacija zamjene odsutnih ucitelja
» Evidencija zamjena ucitelja
» Pracdenje dezurstva ucitelja
= Ostali organizacijski poslovi
UKUPNO SATI ..o 2 x 140
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11.6. PLAN STRUCNOG SURADNIKA DEFEKTOLOGA - LOGOPEDA

PLAN I PROGRAM RADA STRUCNOG SURADNIKA
LOGOPEDA ZA SK. GOD. 2015./16

RED. P4 ~ PLANIR. VRUEME
BR PODRUCIJA | SADRZAJ RADA
* SATI REALIZ.
l. NEPOSREDNI PEDAGOSKI RAD 1000 ooP
1. RAD S UCENICIMA S POOP 704
11 Rada s djecom s posebnim potrebama radi provodenja dijagnostickog 50 tijekom
" | procesa trijaze i pedagoske opservacije godine
s . AT o tijekom
1.2. | Grupni iindividualni rehabilitacijski rad s u¢enicima s POOP 525 godine
e . . . D tijekom
1.3. Posebni individualni odgojno-obrazovni postupci s u¢enicima s POOP 90 godine
1.4. | Pregled i dijagnosticiranje pri upisu u 1. razred 24 5.i 6. mjesec
1.5. | Profesionalno informiranje i profesionalna orijentacija u¢enika s POOP 15 5. mjesec
2. SURADNJA S UCITELJIIMA 98
2.1. | Suradnja pri upisu u¢enika u 1. razred 2,5 5.,6.,i9.mj.
2.2. Konzultacije pri ukljucivanju djece s POOP u razredno odjeljenje 2,5 zjjgic:g
ok
2.3. Dogovor o suradnji sa stru¢nim i drustvenim ustanovama i komisijama 4 ijd;r:
ok
2.4. | Sudjelovanje priizradi prilagodenog programa za djecu s POOP 55 ijd;r:
25 Pomo¢ uciteljima u programiranju rada za djecu s POOP koja trebaju 2 tijekom
" | individualizirani pristup u radu godine
‘ . Y . . S ijek
2.6. | Odrzavanje stru¢nih predavanja za ucitelje 8 tie .Om
godine
27 Prikupljanje izvjesca ucitelja o realizaciji prilagodenih programa i 4 tijekom
" | individualiziranih postupaka za djecu s POOP godine
3. SURADNIJA S RODITELJIMA 90
Upoznavanje roditelja s vrstom, stupnjem i znac¢ajkama teskoca, davanje tiiekom
3.1. | strucnih savjeta i naputaka za pomoc¢ djetetu za ublazavanje i otklanjanje 38 Jodine
teskoce g
3.2. | Upoznavanje roditelja s programom pedagoske opservacije 10 9. mjesec
Upoznavanje roditelja s izradenim prilagodenim programom za ucenika s tijekom
3.3. 10 .
POOP godine
3.4 Osposobljavanje roditelja za sudjelovanje u specificnim postupcima 3 tijekom
" | rehabilitacije godine
‘ . . TR . tijek
3.5. | Odrzavanje predavanja na roditeljskim sastancima 16 ue .Om
godine
. . . . . o tijek
3.6. | Poucavanje roditelja za primjeren rad s djetetom u obitelji 8 ue .Om
godine
4, SURADNJA SA STRUCNO-RAZVOIJNOM SLUZBOM 97
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4.1. Dogovori za raspored rada i sastanci sinteze 28 9mi
4.2. | Ustrojstvo i provodenje rada s djecom s POOP 10 M)
4.3. | Sudjelovanje u izradi programa pedagoske opservacije djeteta s POOP 20 tijekom
4.4. | Suradnji sa struénim ustanovama 15 godine
4.5. | Suradnja kod formiranja novih odjela 14 5. mjesec
46. Sura.dnja kod formiranja odjela prvih razreda i sistematizacije razreda kod 10 6.1 7. mjesec
podjele razreda
POSLOVI KOJI PROIZLAZE 1Z NEPOSREDNOG PEDAGOSKOG
1. 760
RADA
1. PLANIRANJE | PROGRAMIRANIJE 124
1.1. | lzradi godiSnjeg plana i programa rada stru¢nog suradnika logopeda 8 9. mjesec
ok
1.2. Izrada planova i programa rada s u¢enicima s POOP 46 tie -om
godine
13, Izrada ple.a.na i programa na ostvarivanju zadaca programa pedagoske 4 9. mjesec
opservacije
1.4. | Izrada programa za rad s uciteljima i stru¢nim suradnicima 8 tuekpm
godine
1.5. | lzradaizvedbenog plana i programa rada logopeda 8 9. mjesec
1.6. | Izrada mjesecnih izvedbenih programa 22 tuekpm
godine
17 Izrada izvedbenog programa logopeda s obzirom na vrstu teskoce u 10 tijekom
" | razvoju godine
18, Sud.JelovanJc? u planiranju i programiranju godisSnjeg rada skole, 18 9. mjesec
Kurikuluma i sl.
2. PRIPREMANIJE ZA NEPOSREDNI RAD 172
1.1. Prikupljanje i obrada podataka o ucenicima s POOP
1.2. | Pripremanje sastanaka Komisije
13 Koordinacija u izradi krajnjeg nalaza i misljenja s prijedlogom
" | najprimjerenijeg oblika i odgoja obrazovanja djeteta s POOP
1.4. Izrada prijedloga za aktivnosti u radu s u¢enicima s POOP tijekom
1.5. | lzvjeséa ucitelja o realizaciji o radu s u¢enicima s POOP godine
1.6. | Sudjelovanje u ostvarivanju odgojnih postupaka
1.7. | Uvodenje novih oblika praéenja napredovanje u¢enika s POOP
1.8. | Pracenje socijalne prihvacenosti djece s POOP
1.9. | lzrada instruktivnih i ispitnih materijala
3. VODENJE DOKUMENTACIJE 131
3.1. | Vodenje dosjea za svako dijete s POOP
3.2. | Evidencija dnevne realizacije za ucenike uklju¢ene u reh. postupke
3.3. Izrada izvje$ca (godisnji, polugodisnji, o projektimaii sl.) tijekom
3.4. Pisanje nalaza i misljenja logopeda godine
3.5. | Vrednovanje ucinkovitosti odgoja i obrazovanja i rehabilitacije
3.6. | Vodenje dnevnika rada
4. | STRUCNO USAVRSAVANJE 108
4.1. | Sudjelovanje na aktivima logopeda 24 tijekom
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4.2 Sudjelovanje na stru¢nim skupovima i seminarima (MZ0OS, AZOO, HLD, 4 godine
" | ERF, HUD, UNICEF, FSO)
4.3. | Pracenje strucne literature 42
5. SURADNIJA SA STRUCNIM USTANOVAMA 71
5.1. | Suradnja vezana za pomoc ucenicima s POOP 24
Sudjelovanje u izradi krajnjeg misljenja za u€enike s POOP - Komisija za tijekom
5.2. | utvrdivanje psihofizickog stanja ucenika - Stru¢no povjerenstvo Skole i 26 godine
Strucno Povjerenstvo Ureda
5.3. | Sudjelovanje u radu Komisije za upis u 1.razred 8 6. mjesec
Suradnja sa srodnim institucijama, razmjena iskustava, usporedba i "
. . . tijekom
5.4. | razmjena materijala za rad, metoda rada i sl. 13 .
godine
6. OSTALI POSLOVI 165
Prisustvovanje na sjednicama uciteljskih i razrednih vijeca, aktivima tijekom
6.1. v 1. . 40 .
ucitelja RN i PN godine
Sudjelovanje u radu povjerenstva za povecanje sigurnosti djece u tijekom
6.2. L . Ly 36 .
osnovnim skolama - Preventivni programi Skole (CAP) godine
ok
6.3. | Poslovi vezani za pocetak i kraj Skolske godine 6 tie -om
godine
. . tijekom
6.4. | Posl I tel 8 )
oslovi po nalogu ravnatelja godine
. tijekom
6.5. | deZurstvo 35 .
godine
. - . tijekom
6.7. | ostalo (suradnja a pomocnicima u nastavi) 70 .
godine
UKUPNO 1760
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12. PLAN RADA OSTALIH DJELATNIKA

12.1. Plan rada tajnika

Sadrzaj rada Potrebno vrijeme

1. Normativni poslovi : 250

izrada opcih akata

izmjene i dopune

pripremanje i sazivanje sjednica tijela upravljanj po potrebi
poslovi u vezi statusnih promjena zaposlenih

poslovi vezani uz zaposljavanje i prestanak radnog odnosa
zastupanje skole po potrebi sukladno ovlastima

2. Administrativni poslovi svakodnevno 1 000

pripremanje i otpremanje poste

urudzba ulaznih i izlaznih dokumenata

cuvanje i arhiviranje dokumenata

vodenje zapisnika tijela upravljanja, te izrada i oblikovanje istih
izdavanje duplikata svjedodzbi

poslovi oko osiguranja i prijevoza ucenika

poslovi oko lijecnickih pregleda djelatnika

poslovi vezani uz radni odnos zaposlenih

prijave i odjave na MIO i ZO

prijava i odjava djelatnika u Ministarstvu

izrada popisa ucenika za prehranu koji imaju pravo na sufinanciranje
kompletiranje dokumentacije potrebne za izravno financiranje
Ministarstva znanosti, obrazovanja i sporta

3. Organizacijski poslovi : svakodnevno 250

organizacija i pracenje poslova pomocno-tehnickog osoblja
organiziranje poslova vezanih uz odrzavanje skolske zgrade
sudjelovanje u izradi plana za adaptaciju i investicijske radove

4. Strucno usavrsavanje : svakodnevno 100

individualno struc¢no usavrsavanje

pracenje strucne literature

pracenje normativnih akata i pravovremeno izvjestavanje
o nastalim promjenama i dopunama

sudjelovanje u radu strucnih seminara po potrebi

5. Ostali poslovi : svakodnevno 240
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daktilografski poslovi za potrebe ravnatelja, ucitelja i slicno
zaprimanje sluzbenih telefonskih poziva
prijam i razgovor sa strankama
e ostali nepredvideni poslovi
UKUPNO SATl....ueeeeeeerereenerenrrenenseessssssssssesssnssnsens 1800

12.2. Plan rada racunovode i blagajnika

prati i proucava propise iz domene svoje djelatnosti
vodi knjigu ulaznih i izlaznih racuna

izraduje periodicne obracune i zavrsni racun
suraduje u izradi financijskog plana Skole

suraduje s Finom-om

suraduje s poreznom upravom

suraduje s financijskom sluzbom Ministarstva
izraduje financijska izvjesca

vodi knjigu dugotrajne imovine (inventara)i vrsi revalorizacija istih
vrsi obracun placa i bolovanja

vodi blagajnicki dnevnik

obavlja uplate i isplate racuna

knjizi fakture

kontira dokumente

vodi salda - konta

obavlja daktilografske poslove iz domene svoga rada
vodi porezne kartice djelatnika

ostali poslovi iz domene svoje djelatnosti

UKUNO oiriicciieincncis srcnenncsccsesnsnnens . 1800

12.3. Poslovi domara

preuzima i izdaje potrosni materijal i materijal za cis¢enje

popravlja klupe i stolice, te ostali namjestaj

sudjeluje u pripremama raznih svecanosti u Skoli

obavlja dostavu poste i slicno

radi na odrzavanju Skolskog igralista

radi na odrzavanju zelenih povriina Skole i ukupnog $kolskog okolisa

deZura na ulazu u Skolu,vodi knjigu deZurstva, evidenciju telefonskih

poziva i slicno

e suraduje s uciteljima na izradi jednostavnijih nastavnih sredstava i
pomagala

e odgovoran je za ispravnost instalacija i rad centralnog grijanja.
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e manje nedostatke otklanja sam, a za vece kvarove organizira
popravak u dogovoru s ravnateljem Skole.
e obavlja ostale poslove po nalogu ravnatelja i tajnika
UKUPNO SATIT ettt stnsnctsasesssasssssesessssssssessssssssssssssssssnsssssas 1800

12.4. Poslovi kuharice i pomocne kuharice

Prijem hrane

Priprema i podjela hrane

Odrzavanje cCistoc¢e u kuhinji

Ostali poslovi

UKUPNO ......ououeeeeeevreceeseeee vrnrnenennseessnnn suees . 1800

A WN =

12. 5. Poslovi spremacica

svakodnevno odrzavanje Cistoce u prostorijama skole
odrzavanje Cistoce okolisa skole

premazivanje podnih povrsina ( po potrebi )

cis¢enje prozora i stolarije svakodnevno

generalno cis¢enje skolskih prostorija dva puta godisnje
odrzavanje i njegovanje cvijeca u skolskoj zgradi
odrzavanje i ¢is¢enje zelenih povrsina - svakodnevno
generalno cis¢enje sanitarnih prostorija jednom tjedno
dostava poste po nalogu ravnatelja ili tajnika u slucaju sprijeCenosti
domara

e ostali nepredvideni poslovi

UKUPNO ....eeeeeeeerensrssssssssssssssssssssseses s ssssssaes 1720
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Realizacija

Kolovoz

Rujan

Listopad

Studeni

Prosinac

Sijecanj

Veljaca

Ozujak

Travanj

Svibanj

Lipanj

Srpanj -Kolovoz

13. KALENDAR AKTIVNOSTI

Aktivnost

O DNWN=2WN -

CCUTANAWN=

—_

w N

UURAWN_LOUDNWN=_L_WN=_,WN-ASAN_),DNWN=_ASRN_2,2,DNWN-

. Uciteljsko vijece

. Popravni i razredni ispiti
. Seminari i stru¢ni aktivi
. Uciteljsko vijece

. Svecanost za |. razred

. Roditeljski sastanci

. Rad skolske kuhinje

. Vijeéa roditelja

. Uciteljsko vijece

. Dani kruha

. Djecji tjedan

. Cijepljenje ucCenika

. Skolski odbor

. Mjesec hrvatske knjige

. Dan spomena na mrtve
. Zdravstveni pregledi
. Uciteljsko vijece

. Razredna vijeca

. Proslava Bozi¢nih blagdana

. Tabelarna i tekstualna izvjesce
. Podjela ucenickih knjizica

. Uciteljsko vijece

. Roditeljski sastanci

. Izvjestaj o radu skole

. Skolski odbor

. Skolska natjecanja

. Vijece roditelja

. Uciteljsko vijece

. Zupanijska natjecanja

. Proslava uskrsnih praznika

. Zupanijska natjecanja

. Proslava 1. svibnja

. Uciteljsko vijece

. Zupanijska i republi¢ka natjecanja
. Upis ucenika u prvi razred

. Proslava Dana skole i Dana Grada
. Razredna vijeca

. Uciteljsko vijece

. Predmetni i razredni ispiti

. Podjela svjedodzbi i knjizica

. Dopunski rad

. Tabelarna i tekstualna izvjesca
. Uciteljsko vijece

. lzvjestaj o radu skole

. Popravni i predmetni ispiti

. Skolski odbor

Izvrsitelj

Ravnatelj
Razrednici
Ravnatelj
Ravnatelj
Povjerenstvo
Razrednici
Racunovodstvo
Predsjednik

Ravnatelj
Povjerenstvo
Povjerenstvo

Razrednici

Predsjednik
Povjerenstvo

Ucitelji
Razrednici
Ravnatelj

Razrednici
Povjerenstvo
Razrednici
Razrednici
Ravnatelj
Razrednici
Ravnatelj
Predsjednik
Voditelji
Predsjednik
Ravnatelj
Voditelji
Povjerenstvo
Voditelji
Voditelji
Ravnatelj
Voditelji
SRS
Povjerenstvo
Razrednici
Ravnatelj
Razrednici
Razrednici

Ucitelji
Ravnatelj
Ravnatelj
Razrednici
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14. PRIJEDLOG MIJERA ZA POBOLJSAVANJE ODGOJNO-OBRAZOVNOG
RADA

Uspjesi nase Skole su vidljivi i iz godine u godinu sve su bolji zahvaljujuci snazi
kolektiva koji cini veliki broj ucitelja spremnih uciti, suradivati sa kolegama, strucnom
sluzbom, ravnateljem, roditeljima kao i sa svojim savjetnicima i na kraju sa svojim
ucenicima.

Zahvaljujuéi nesebicnom zalaganju struke, strucne sluzbe, dobroj suradnji
roditelja, Centra za socijalni rad, policije te tehnickog osoblja Skole danas imamo dosta
dobru situaciju u skoli, situaciju u kojoj smo upuceni jedni na druge, na izobrazbu kojoj se
daje dosta velika pozornost, na suradnju u svakom pogledu, na programe i planove koji
upotpunjuju Plan i program skole preko INA i ISA, projekata koji su omogudili angaZiranje
ucenika u onim aktivnostima koje ne bi mogli realizirati da nije donacija i naseg interesa
kojeg smo pokazali da ti projekti dodu u nasu skolu. Shvatili smo da je skola institucija u
koju se sliva ogromna energija ucenika koju treba usmjeravati na one aktivnosti koje
odaberu sami ucenici prema svojim sklonostima i sposobnostima. Koristeci iskustveno i
strucno znanje ucitelja, vodeni vjestom rukom strucnjaka i sami mogu kreirati i korigirati
svoje stavove, odnose i ta iskustva koristiti u skoli i kod kuée. Poslove u skoli vezati za
poslove u kudi i prestati s podjelama na zivot u skoli i izvan nje.

Nasi prioriteti:
- Uredenje sportske dvorane i svla¢ionica
- stru¢no obrazovanje ucitelja
- nabava novih nastavnih sredstava i pomagala
- uredenje skolskog dvorista
- uredenje okolisa skole
- uredenje unutrasnjeg prostora
- susreti, smotre i natjecanja
- najam krova Skole

To je angaziranje ucenika, razgovori i dogovori koje vode sami ucenici u svojim
grupama - grupni rad, suradnicko ucenje koje ucenike motivira i aktivira, trazi od
ucenika doprinos u radu kod otkrivanja novih cinjenica, spoznaja, posebno kod
izgradivanja stavova unutar novo otkrivenih cCinjenica i spoznaja.

Smatramo da ce gore navedeni prioriteti u dobroj mjeri pomoci boljoj
realizaciji nastavnog plana i programa, boljim odnosima, boljoj kvaliteti Zivota i
rada kako u skoli tako i kod kuce.

Ovaj Plan i program rada skole za 2015./16. skolsku godinu podlijeze
izmjenama i dopunama ovisno o potrebama koje nije moguce unaprijed
predvidjeti.
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U Kninu, 30. rujna 2015. godine
Ravnatelj: Predsjednica skolskog odbora:

Ivan Uzun Snjezana Markovi¢ Komarica

Godisnji Plan i program skole verificirao
Ravnatelj skole: lvan Uzun

Prilozi:

1. Godisnji plan i program za ucenike koji nastavu pohadaju po
prilagodenom programu

2. Zaduzenja uditelja u sk.god. 2015./2016.

3. Godisnji planovi i programi po predmetima
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