Na temelju odredbi Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (,NN*, br. 17/19, 98/19,
114/22), odredbi Statuta Osnovne $kole Domovinske zahvalnosti te odredbi Standarda za Skolske
knjiznice (,NN*, br. 34/00, 61/23), Skolski odbor Osnovne $kole Domovinske zahvalnosti, na 46.
sjednici, odrzanoj dana 06.03.2024. godine donosi

PRAVILNIK O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

L OPCE ODREDBE
Clanak 1.

~ Pravilnikom o radu $kolske knjiznice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se radno vrijeme knjiznice,
koristenje knjizni¢ne grade, racunala i drutvenih igara, posudbu knjiZni¢ne grade, knjizni¢ni fond, te
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zastitu knjizni¢ne grade u Osnovnoj $koli Domovinske zahvalnosti (u daljnjem tekstu: Skola).
Clanak 2.

Izraz koji se u ovom Pravilniku koristi za osobe u muskom rodu su neutralni i odnose se na muske i
Zenske osobe.

Clanak 3.

Rad skolske knjiznice (u daljnjem tekstu — Knjiznice) sastavni je dio odgojno obrazovnog procesa Skole
koji se ostvaruju kao:
1. odgojno-obrazovna djelatnost
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2. struéna knjiznic¢na djelatnost
3. kulturna i javna djelatnost
4. promidZba djelatnosti i javno zagovaranje.

Clanak 4.

Odgojno-obrazovna djelatnost skolske knjiZnice iz ¢lanka 3. tocke 1. ovog pravilnika podrazumijeva
rad s uenicima, uditeljima, struénim suradnicima, ravnateljem i roditeljima te planiranje i programiranje
odgojno-obrazovnoga rada, prema odredbama Standarda za Skolske knjiZnice.

Clanak 5.

Struéna knjizni¢na djelatnost skolske knjiZnice iz &lanka 3. to¢ke 2. ovog Pravilnika podrazumijeva:
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— osiguranje dostupnosti i koristenja knjiznicne grade i izvora informacija na razli¢itim medijima

— izradu informacijskih pomagala (prikazi knjiga, tematski popisi i sl.)

— utvrdivanje i praéenje potreba korisnika

—razvijanje navike posjecivanja knjiZnice

— organizirano i sustavno poudavanje korisnika o radu i koristenju knjiZnica, upu¢ivanjem u naéin
i metode rada na istrazivackim zadacima uz upotrebu izvora informacija na razlicitim medijima

— rad s korisnicima (cirkulacija grade, preporuke za &itanje, pomo¢ u pronalaZenju izvora
informacija)

— poticanje &itanja i razvoj Citateljske kulture



— poucavanje informacijske i medijske pismenosti

— prikupljanje i unos statisti¢ckih podataka u Sustav jedinstvenoga elektroniCkog prikupljanja
statisti¢kih podataka o poslovanju knjiZnica koji se vodi u Nacionalnoj i sveuciliSnoj knjiZnici u Zagrebu
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—suradnju s nadleZnom Zupanijskom mati¢nom razvojnom sluzbom i mati¢nom sluzbom za Skolske
knjiznice u Nacionalnoj i sveudilidnoj knjiznici u Zagrebu s ciljem ostvarivanja stru¢nih normi, jaanja
savjetodavnih, suradni¢kih i razvojnih funkcija nadleznih mati¢nih sluzbi kojima se osnazuje stru¢no
knjizniarsko djelovanje u $kolskoj knjiznici

— uredivanje mreznog mjesta $kolske knjiZnice u sklopu mreznog mjesta Skole

— organizaciju nastavnoga gradiva za e-uCenje i otvorene obrazovne sadrzaje

~ sudjelovanje u izgradnji $kolske digitalne knjiznice, digitalne zbirke i institucijskog repozitorija

— kvantitativno 1 kvalitativno samovrednovanje stru¢nog rada skolske knjiznice

— druge stru¢ne poslove.

Clanak 6.

Kulturna i javna djelatnost $kolske knjiznice iz ¢lanka 3. to¢ke 3. ovog Pravilnika podrazumijeva:

— organizaciju, pripremu i provedbu kulturnih sadrzaja (knjizevne i filmske tribine)

— filmske i video projekcije, izloZbe, kazali$ne predstave, glazbene i plesne izvedbe 1 dr., uz
prihvacanje autorskih prava

— poticanje integracije kulturnih i javnih djelatnosti s nastavom razliCitih odgojno-obrazovnih
podrugja

— promicanje opéeljudskih vrijednosti i uskladivanje drustveno-humanisti¢kih vrednota s ciljevima
odgojno-obrazovnoga programa

—sudjelovanje u izgradnji kulturnog ozra&ja Skolske ustanove

— suradnju s kulturnim institucijama (narodne i druge knjiznice, arhivi, muzeji, kazaliSta i dr.)

— suradnju s drugim ustanovama koje organiziraju rad s djecom i mladeZi u slobodno vrijeme

— suradnju sa strukovnim udrugama i srodnim institucijama.

Clanak 7.

Promidzba djelatnosti i javno zagovaranje iz ¢lanka 3. to¢ke 4. ovog Pravilnika podrazumijeva
kontinuirani rad na promidzbi knjiZnice s ciljem informiranja korisnika te struéne i Sire javnosti o
uslugama i aktivnostima koje nudi i o njezinoj ulozi u Skoli i zajednici, ¢ime se postize odnos
medusobnog razumijevanja i stje¢e potpora u ostvarivanju zadanih zadaca i ciljeva.

Clanak 8.

Struéni suradnik knjiZni¢ar nabavlja, obraduje gradu, daje je na koriftenje, neposredno sudjeluje u
odgojno-obrazovnom procesu u skladu s Godisnjim planom i programom i Kurikulumom Skole, obavlja
kulturnu i javnu djelatnost, suraduje s mati¢nom sluzbom, Agencijom za odgoj i obrazovanje, drugim
knjiZznicama i nakladnicima.

Clanak 9.

Odredbe ovog Pravilnika odnose se na sve osobe kojima 8kolska knjiznica pruza svoje usluge.



1L KORISNICI KNJIZNICE

Clanak 10.
Korisnici knjiZnice su uéenici, uéitelji i svi djelatnici kole.
Clanak 11.

U iznimnim sludajevima knjiznica moZe pruzati usluge i vanjskim korisnicima.
L  KNJIZNICNA GRADA I KNJIZNICNI FOND

Clanak 12.
Fond 8kolske knjiznice €ine:

— knjige i serijske publikacije u analognom i digitalnom obliku
—neknjizna grada (zvuéna, vizualna)

— elektronika grada na prijenosnim medijima

— videvrsna grada

— drugi mediji s obrazovnim sadrzajima

— didakticke igracke i druStvene igre.

Knjizna grada predvidena za posudbu mora biti smjeStena u otvorenom pristupu, a 0 organizaciji
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standardima.

IV. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 14.

KnjiZnica je duzna svim korisnicima pruZati usluge pod jednakim uvjetima.

Struéni suradnik knjizni¢ar svojim korisnicima izraduje ¢lanske iskaznice.

Korisnici su duzni ¢uvati svoje ¢lanske iskaznicu jer gradu mogu posudivati iskljudivo uz njeno
predocenje.

Clanak 15.

U prostorijama KnjiZznice mora biti red i mir, u skladu s op¢im aktima Skole.
Korisnike koji naru$avaju red i mir, stru¢ni suradnik knjiznicar je ovlasten udaljiti iz prostora Knjiznice.

Clanak 16.

Korisnici su duzni uvati knjizniénu gradu od svakog ostecenja. Ne smiju se trgati listovi, podcrtavati u
knjigama, izrezivati i sl.
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Clanak 17.

U Knjiznici postoje radunala za korisnike te pritom isti imaju odredena prava i obveze kod koristenja
imovine Knjiznice i Skole.

Radunala mogu koristiti samo ucenici i djelatnici Skole.

Za vrijeme rada na radunalu korisnik je materijalno odgovoran za svaku strojnu i programsku gresku.
Uporaba radunala je besplatna za korisnike, a za ispisivanje i snimanje sadrzaja (na DVD/CD, USB)
korisnici se moraju obratiti stru¢nom suradniku knjizni¢aru.

Uporaba raéunala vremenski je ogranicena ovisno 0 interesu korisnika i moguénostima Knjiinice
kori$tenja na 15 minuta.

Struéni suradnik knjizniar ima pravo ograni€iti broj korisnika koji istovremeno koriste jedno racunalo.
Prednost kod uporabe radunala imaju korisnici koji isti koriste za trazenje informacijskih i edukacijskih
sadrzaja.

Sve datoteke privremeno snimljene na tvrdom disku potrebno je izbrisati. Zabranjena je instalacija i
deinstalacija svih programa.

Korisnici ra¢unala koji budu zatedeni u primanju ili slanju neprikladnih sadrZaja bit ¢e uskracena daljnja
moguénost koristenja interneta i racunala.

U slugaju nepostivanja prethodno navedenih pravila, korisnicima ¢e se uskratiti koriStenje navedenih
usluga u KnjiZnici te o istom obavijestiti razrednike, pedagoga, ravnatelja i roditelje.

Clanak 18.

Knjiznica posjeduje drustvene igre za korisnike koji se moraju pridrZzavati odredenih pravila prilikom
koristenja istih u prostoriji Knjiznice.

Igre se mogu posuditi iskljudivo za igranje u Knjiznici i to za vrijeme slobodnog sata.

Igre mogu Koristiti i udenici putnici dok &ekaju autobus, ali niposto prije pocetka nastave, za vrijeme
nastave ili trajanja odmora.

Igre iz stavka 1., 2. i 3. ovog ¢lanka se igraju u skladu s osnovnim pravilima pona3anja i odredbama
Pravilnika o kuénom redu.

Nakon zavr$enog igranja, igra se mora pospremiti i uredno vratiti struénom suradniku knjiznicaru.

U sluéaju unistavanja ili gubljenja dijelova igre, korisnik je duzan iste nadoknaditi.

Svima koji se ne pridrzavaju propisanih pravila bit ¢e uskra¢ena daljnja mogucnost koristenja igara.

V. POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 19.

KHJ]Z]]ICRL] gradu posuduje struc¢ni suradmk kn_; izmcar u redovnom radnom vremenu Knjiznice.
udenici Skole, kao i ¢lanovi izvannastavnih aktivnosti Mladi knjiznicari.
Izvan redovnog radnog vremena KnjiZnice, nije dopusteno ulaziti u prostorije iste, niti koristiti gradu
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bez nazotnosti struénog suradnika knjizni¢ara ili posebnog odobrenja ravnatelja Skole.

Clanak 20.

Knjizni¢na grada, predvidena za posudbu izvan Knjiznice, posuduje se od podetka nastavne godine do
kraja svibnja iste nastavne godine, a gradu je obavezno vratiti najkasnije je do 10. lipnja iste nastavne
godine, odnosno prvog sljede¢eg radnog dana.



Clanak 21.

Za koristenje izvan prostora KnjiZnice korisnici mogu posuditi:
- odjednom 2 knjige, od toga samo jedan lektirni naslov, na vrijeme od 15 dana.

Clanak 22.

Izvan prostorija Knjiznice ne mogu se koristiti enciklopedije, leksikoni, rje¢nici, atlasi i neknjiZna grada,
Gasopisi, elektroni¢ka grada na prijenosnim medijima, didakticke i drudtvene igre osim kad se radi o
razrednoj posudbi prema zahtjevu ucitelja ili stru¢nog suradnika.

Clanak 23.

“ Razredni odjel moze posuditi knjizni¢nu gradu prema zahtjevu ucitelja ili strunog suradnika.

Clanak 24.

Korisnici su posudenu gradu duzni pravodobno vratiti.

Ako korisnik zbog bolesti ili nekog drugog opravdanog razloga nije u mogucnosti vratiti gradu, duZan
sprijeenosti.

Ako uéenik preseli u drugu 3kolu, razrednik je duzan provijeriti je li uenik sve posudene knjige vratio
u Knjiznicu.

Ako ugitelju, struénom suradniku ili drugom djelatniku Skole prestaje radni odnos, duzan je u Knjiznicu
vratiti svu posudenu gradu.

Clanak 25.

.....
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Ako ni nakon opomenc korisnik ne vrati posudenu knjizni¢nu gradu, duZan je platiti zakasninu.
Iznos zakasnine iz stavka 2. ovog ¢&lanka, po danu i posudenom primjerku, utvrduje Skolski odbor
Skole.

Clanak 26.

.....

.....

Clanak 27.

Korisnik koji izgubi ili osteti knjizni¢nu gradu, odgovoran je za nastalu Stetu.

Ako je primjerak izgubljen ili o$te¢en u toj mjeri da se vide ne moze koristiti, korisnik je duZan nabaviti
i vratiti Knjiznici istovrsni primjerak kakav je posudio.

U sludaju da knjigu na moZe nabaviti, duZan je kupiti drugu knjigu u visini cijene oSte¢ene odnosno
izgubljene knjige.



VI. RADNO VRIJEME KNJIZNICE
Clanak 28.

Radno vrijeme Knjiznice odreduje se na pocetku Skolske godine.

Radno vrijeme KnjiZnice obavezno se isti¢e na ulaznim vratima knjiZnice i mreznoj stranici Skole.
Iznimno, $kolska knjiZnica je zatvorena za korisnike u vrijeme izvodenja neposrednog odgojno-
obrazovnog rada s u¢enicima ili u vrijeme organiziranih kulturnih i javnih djelatnosti.

Clanak 29.

O promjenama u radu KnjiZnice, struéni suradnik knjiZni¢ar je duzan pravodobno izvijestiti korisnike.
VIL  ZASTITA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 30.

KnjiZnica je duZna osigurati zastitu grade u Knjiznici pravilnim smjestajem i ispravnim postupanjem u
Knjiznici i izvan nje, §to obuhvaca reviziju s otpisom, uvezivanje i popravljanje.

Clanak 31.

reviziju.
Za vrijeme revizije Knjiznica je zatvorena za korisnike, grada se ne posuduje, a ve¢ posudena grada se
mozZze vratiti.

Clanak 32.

Revizija i otpis provode se u skladu s Pravilnikom o zastiti, reviziji i otpisu knjizni¢ne grade (NN 27/23).
IstroSene knjige se popravljaju ili otpisuju, a zastarjele knjige se otpisuju.
Otpisanu gradu treba nadoknaditi nabavom nove grade.

VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 33.

S odredbama ovog Pravilnika razrednici su duZni upoznati uéenike i roditelje, odnosno skrbnike
ucenika.

Clanak 34.

Jedan primjerak ovog Pravilnika trajno mora biti istaknut na vidljivo mjesto u KnjiZnici i na mreznoj
stranici Skole.

Clanak 35.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plogi Skole.
Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Skole dana 06.03.2024. godine, a stupio je na snagu dana
14.03.2024. godine.



Clanak 36.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o radu Skolske knjiznice, KLASA: 003-
05/18-01/1 URBRQJ: 2182/01-18/05-01 od dana 18. travnja 2018. godine.

KILASA: 011-03/24-02/1
URBROJ: 2182-27-01-24-1
Knin, 06.03.2024. godine




